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Sin efecto por Directriz DPJ-002-2024 

CIRCULAR DPJ-001-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Documentos de Constitución de Sociedades presentados por 
Oficina de Diario Único. (Sin efecto por Directriz DPJ-002-2024) 

FECHA: 13 de febrero de 2024 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en concordancia 

con el artículo 44 del Reglamento del Registro Público Decreto Ejecutivo 26771-J y sus 

reformas, y en observancia de los artículos 4 y 113 de la a Ley General de la Administración 

Pública N° 6227 y sus reformas, comunica lo siguiente: 

1. La Directriz Registral DGL-002-2023 emitida por la Dirección General del Registro 

Nacional se encuentra vigente, por tanto los testimonios de escritura pública de 

constitución de sociedades anónimas y de responsabilidad limitada cuyo capital sea 

pagado en dinero efectivo o títulos valores presentados ante la Oficina de Diario Único 

del Registro Nacional, sea en formato papel o Ventanilla Digital conforme a los artículos 

a 112 a 119 del Código Notarial Ley N° 7764, no se les cancelará el asiento de 

presentación. Esto hasta nuevo aviso por parte de esta Dirección. 

 

2. La instrucción comunicada por la Coordinación General Registral el pasado 30 de 

noviembre de 2023, referente a no cancelar el asiento de presentación y mantener 

habilitada la presentación por la Oficina de Diario, se ratifica en este acto. 

 

Se deja en suspenso parcialmente la Circular DPJ-001-2014 del 7 de enero de 2014, 

manteniéndose en aplicación lo relativo a poderes.   

 

Atentamente. 

 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 

 

https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=38440&nValor3=70679&nValor5=170856
https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=38440&nValor3=70679&param2=1&strTipM=FN&lResultado=3&strSim=simp
https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=38440&nValor3=70679&param2=1&strTipM=FN&lResultado=3&strSim=simp
https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=55371&nValor3=125120&nValor5=38
https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=55371&nValor3=91931&param2=1&strTipM=FN&lResultado=2&strSim=simp
https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=13231&nValor3=138211&nValor5=77072
https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=13231&nValor3=138211&nValor5=77181
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=13231&nValor3=90116&param2=1&strTipM=FN&lResultado=1&strSim=simp
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=13231&nValor3=90116&param2=1&strTipM=FN&lResultado=1&strSim=simp
https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2023/11/09/ALCA220_09_11_2023.pdf
https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=42683&nValor3=127776&nValor5=184600
https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=42683&nValor3=127776&nValor5=184607
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=42683&nValor3=95897&param2=1&strTipM=FN&lResultado=1&strSim=simp
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CIRCULAR DPJ-002-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Se prescinde de la firma del Registrador en la autorización 
de documentos físicos. 

FECHA: 26 de febrero de 2024 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en 

concordancia con el artículo 44 del Reglamento del Registro Público Decreto 

Ejecutivo 26771-J y sus reformas, y atendiendo a los mecanismos existentes de 

resguardo y seguridad en los sistemas de inscripción, y según las disposiciones 

Gubernamentales relacionadas con la instauración de teletrabajo -Directrices N° 

034 y 035 MIDEPLAN-MTSS-MOPT- , y en observancia de las disposiciones de 

Gestión Institucional de Recursos Humanos y de la Dirección General del Registro 

Nacional, que otorgan un máximo de 5 días semanales en los casos de actividades 

100% Teletrabajables,  comunica lo siguiente: 

1. Los Asientos Registrales y su Publicidad. 

 

La forma de tramitar y publicitar los asientos registrales la determina el artículo 32 

de la citada Ley 3883 que establece: 

“ARTÍCULO 32.- El Registro Nacional, mediante los procedimientos 

técnicos y tecnológicos que considere seguros y ágiles, establecerá la forma 

de tramitar y publicitar la información registral. Los asientos registrales 

efectuados con estos medios surtirán los efectos jurídicos derivados de la 

publicidad registral, respecto de terceros y tendrán la validez y autenticidad 

que la ley otorga a los documentos públicos.”- adicionado por Ley N° 7764 

vigente desde el 22 de noviembre 1998-. 
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El numeral 66 del Reglamento del Registro Público establece que la publicidad 

registral está constituida por la información contenida en los tomos, sistemas de 

procesamiento electrónico de datos, digitalización y la microfilmación. Debe existir 

entre esos sistemas una estrecha relación, siendo ambos auxiliares recíprocos y 

complementarios, a fin de garantizar la unidad, seguridad y congruencia de la 

información registral. 

Por su parte los numerales 46 y 47 del Reglamento del Registro Público establecen 

que la inscripción se realizará por los medios técnicos que la Dirección considere más 

ágiles, eficientes y seguros, valiéndose para ello de las técnicas de computación, 

microfilmación, digitalización y cualquier otra tecnología, y que, con la autorización 

de la inscripción se actualizará inmediatamente la información de la base de datos y 

ésta podrá ser consultada por los usuarios en el mismo momento.  

La finalidad de dichas normas jurídicas es dotar a la Dirección de este Registro para 

establecer los mecanismos seguros, ágiles y eficientes que garanticen la seguridad 

jurídica registral de los actos y contratos inscritos y su concordancia con la 

publicidad registral, la cual se acredita a través de la emisión de certificaciones 

registrales.  

Por ello con el transcurso de los años se han implementado nuevas tecnologías en 

los sistemas de Registro, otorgando a las inscripciones herramientas robustas que 

permiten el resguardo, seguridad, eficiencia, autenticidad,  y respaldo de la 

información contenida en las bases de datos registrales, así como la plena 

identificación del funcionario Registrador que realiza la autorización de la 

inscripción, así como cualquier otro movimiento registral. 

2. Disposiciones. 

  

1. En razón de los numerales 1 y 32 de la Ley 3883, así como de los artículos 46 y 

47 del Reglamento del Registro Público, esta Dirección determina que a partir 

de la fecha de rige de esta circular y por plazo indeterminado, los documentos 

en formato papel presentados para su registración con estado de inscrito o 

cancelado no deberán firmarse de manera ológrafa  por parte del Registrador 

encargado, siendo que la autenticidad y autoría del acto registral así como su 

identificación surge al momento de actualizar el sistema -autorizado-, dándose 

una individualización del agente registral, el cual su acceso es a través de la clave 

asignada única y exclusivamente al funcionario respectivo, según los artículos 

108 y 109 del Reglamento del Registro Público. 
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2. Se instruye al Subproceso de Normalización Técnica de este Registro realizar las 

acciones pertinentes para que, en el sello de inscripción, marginal de 

cancelación, o retiros sin inscribir, de documento tramitados en formato papel, 

se elimine el código de Registrador encargado y el campo de firma (autorizado 

por). Se mantienen los demás elementos del sello, que no son objeto de esta 

circular, y se agregará en el sello: “autorizado por Registro de Personas 

Jurídicas”. 

 

3. Las responsabilidades por la actividad ordinaria de registración se mantienen 

incólumes, y se deja sin efecto cualquier disposición interna vinculada con la 

firma del Registrador de documentos presentados en formato papel. 

 
 

 
Rige a partir de su comunicación.  

 

 

 

Atentamente. 

 

 

 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  
Director 
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CIRCULAR DPJ-003-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES DE MERCANTIL. 

ASUNTO:  Circular actualizada sobre el uso de Electrodomésticos en el 
Registro Nacional. 

FECHA: 13 de marzo de 2024. 

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la Circular DAD-

0131-2024, de fecha 11 de marzo del presente año, emitida por la Dirección 

Administrativa y el Departamento de Servicios Generales, referente al uso de 

electrodomésticos, regletas y extensiones eléctricas dentro de la institución. 

Favor proceder con lo establecido. 

 

Atentamente. 

 

 

 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  
Director 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

003-24 

DAD-0131-2024-Pu Circular actualizada sobre uso de electrodomésticos en el Registro Nacional_.pdf
 

 



 
             

  
 Público 

 
DAD-0131-2024 
11 de marzo de 2024 

 

 

 

 

 
De:         Sra. Georgina Paniagua Ramírez                              Sr. Oscar Jiménez Sánchez  
                Directora Administrativa                          Dpto. de Servicios Generales 
 
 
 
 
              Sr. José Miguel Méndez Aguilar 
              Subproceso de Mantenimiento 
   
 
Para: 
 
Sr. Agustín Meléndez García                                          Sr. Jorge Moreira Gómez 
Director General.                                                     Subdirector General. 
 
Sra. Kattia Salazar Villalobos                                         Sra. Vanessa Cohen Jiménez 
Directora Dirección de Servicios.                      Directora Reg. Propiedad Intelectual. 

 
Sr. Jorge Enrique Alvarado Valverde                           Sr. Roger Araya Fonseca  
Director Personas Jurídicas.                               Director de Informática.  
 
Sra. Marta Aguilar Varela                                                Sr. Emerson Machado Cruz 
Directora Instituto Geográfico Nacional.        Auditor Interno  
 
Sr. Cristian Mena Chinchilla                                          Sr. Mauricio Soley Pérez 
Director de Registro Bienes Muebles.              Director de Registro Inmobiliario. 

 
 
Estimados señores: 
 
 
Asunto: Circular actualizada sobre el uso de electrodomésticos en el Registro Nacional.  
  
En relación con el uso de electrodomésticos, regletas y extensiones eléctricas dentro de la 
institución, la Dirección Administrativa y el Departamento de Servicios Generales 
comunican las siguientes disposiciones de acatamiento obligatorio con el objetivo de 
favorecer y salvaguardar la integridad de las personas y el adecuado uso de las instalaciones 
físicas de la institución:  
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Se autoriza el uso únicamente de refrigeradoras, hornos microondas y coffee maker en las 
áreas que se han establecido como cocinetas y que poseen sistema de detección de incendios, 
en consecuencia, se prohíbe el uso de hornos tostadores u otros distintos a los señalados por 
la peligrosidad que representan en cuanto a producir conatos de incendios por su mal uso 
debido al descuido de las personas. 
 
Para verificar el cumplimiento efectivo de las anteriores disposiciones, se comunica que, 
personal designado del Departamento de Servicios Generales, estará realizando visitas a 
dichos lugares para revisar lo siguiente:  
 

• Asegurarse que la alimentación eléctrica de los dispositivos permitidos se encuentre 
conectada con los circuitos eléctricos correspondientes para tal fin.  

• No se tengan extensiones eléctricas o regletas, alimentando los electrodomésticos.  

• Existencia de detectores de humo en el área que funciona como cocineta.  

  
Se prohíbe establecer nuevas cocinetas sin la debida valoración y autorización previa del 
Departamento de Servicios Generales, para tal fin, el director del área correspondiente 
deberá de hacer una solicitud utilizando el formulario de Solicitud de Acondicionamiento 
(FSA) y enviarlo al correo Secretaria Servicios Generales 
Secretaria_ServiciosGenerales@rnp.go.cr.  
  
Para las áreas que cuentan con cocinetas donde se encuentran electrodomésticos 
(refrigeradoras, microondas y coffee maker) se les indica que éstos deben estar conectados 
a los tomacorrientes color blancos o marfiles que son instalados para tal fin, por ninguna 
circunstancia deben conectar este tipo de equipos a los tomacorrientes de UPS, los cuales 
son los de color rojo o anaranjado.  
  
Para la conexión de este tipo de electrodomésticos queda prohibido el uso de cualquier tipo 
de regletas y extensiones eléctricas, si se requiere conectar más de un electrodoméstico en 
un solo tomacorriente, se debe realizar el reporte al correo electrónico 
reporteinfraestructurafisica@rnp.go.cr   para valorar y dar solución a la situación, para 
considerar todo el tema eléctrico de los circuitos de alimentación.  
  
 
Es responsabilidad de cada jefatura o director designado a cada área de cocineta, el velar 
porque los electrodomésticos aprobados en esta circular estén en buen estado, 
sin óxido, con las conexiones eléctricas en buen estado y que funcionen sin ninguna 
anomalía, dado que el riesgo se asocia al peligro relativo durante el comienzo y la 
propagación de un incendio, el humo, los gases generados y la probabilidad de explosión u 
otro suceso que ponga potencialmente en peligro la vida, la seguridad de las personas 
funcionarias o usuarias del Registro Nacional y las instalaciones físicas, según lo 
especificado en la NFPA 101 “Código de Seguridad Humana”.   

mailto:Secretaria_ServiciosGenerales@rnp.go.cr
mailto:reporteinfraestructurafisica@rnp.go.cr
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Es responsabilidad de cada jefatura o director designado a cada área, generar por correo 
electrónico el reporte al Departamento de Servicios Generales al correo 
reporteinfraestructurafisica@rnp.go.cr  para que las cocinetas cuenten con las condiciones 
que no afecten la vida y la seguridad de las personas funcionarias y usuarias del Registro 
Nacional, según lo especificado en la NFPA 101 “Código de seguridad humana”.  
 
Bajo el amparo de decreto 367979 Decreto Ejecutivo N°36979-MEIC de oficialización del 
código eléctrico, se encuentra la necesidad de eliminar el uso de regletas y 
extensiones como elementos permanentes en las instalaciones eléctricas.   
Además, debido a la contratación con el BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE 
COSTA RICA N°2021CD-000061-0005900001 Servicios de Inspección y prueba del sistema 
fijo contra incendios y Evaluación de Seguridad Humana y Riesgo de Incendio del Registro 
Nacional solicitada por la Dirección General y la Dirección Administrativa, se realizó una 
inspección en las instalaciones de la Institución, donde se emitieron una serie de informes 
en los que se describen los aspectos evaluados.  Entre las oportunidades de mejora 
detectadas reiteran la necesidad de eliminar el uso de regletas y extensiones como elementos 
permanentes en las instalaciones eléctricas.  Textualmente se indica:  
 
“IX.2. (Clasificación: Grave) Seguido, se detalla una serie de observaciones de las 
instalaciones eléctricas existentes: 1. Uso de regletas y extensiones como elementos 
permanentes en las instalaciones eléctricas” 
  
“Los multiplicadores de tomas, las regletas no listadas y extensiones no listadas no deben 
utilizarse. Las regletas u otros elementos listados que aumentan la cantidad de 
tomacorrientes y las extensiones listadas deben cumplir lo siguiente: 
 

(1) Durante el periodo de construcción. Se permitirán instalaciones eléctricas 
temporales de alumbrado y fuerza durante el periodo deconstrucción, 
remodelación, mantenimiento, reparación o demolición de edificios, estructuras, 
equipos, o actividades similares. 

(2) Noventa días. Se permitirán instalaciones eléctricas temporales de alumbrado y 
fuerza por un periodo no superior a 90 días para propósitos de alumbrado 
decorativo festivo, y similares. 

(3) Emergencias y pruebas. Se permitirán instalaciones eléctricas temporales de 
alumbrado y fuerza durante las emergencias y para pruebas, experimentos, 
trabajo de desarrollo o actividades similares. 

(4) Remoción. El alambrado temporal se debe remover inmediatamente después de la 
terminación de la construcción o del fin para el cual se instaló el alambrado.” 

 
 

mailto:reporteinfraestructurafisica@rnp.go.cr
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La definición de multiplicadores de tomas o regletas eléctricas son dispositivos que 
contienen bases múltiples de enchufes que permite conectar varios aparatos eléctricos en un 
mismo lugar de manera temporal. A continuación, se muestran las siguientes fotografías de 
los dispositivos en mención: 
 

                                                   
        Regleta Eléctrica                                                                  Extensión Eléctrica  
 
 
Regleta normada es una regleta eléctrica que ha pasado por una serie de pruebas por medio 
de un laboratorio que certifica su óptimo funcionamiento eléctrico, seguridad humana y 
calidad, entre las certificaciones existentes se encuentran la ETL listed, UL listed, IEC, etc. 
Las regletas normadas siempre traen una calcomanía con el nombre del ente 
certificador, el nombre del producto y una numeración, por ejemplo: 
 

 
 
 
Las regletas no normadas son las que no cuentan con alguna certificación, además nunca 
traen algún comprobante del laboratorio de pruebas ni numeración y generalmente son las 
más baratas del mercado. 
 
Debido a lo anteriormente descrito, y que en el Registro Nacional solamente existen 
instalaciones eléctricas fijas (iluminación, tomacorrientes en paredes o muebles de trabajo) 
no temporales, se prohíbe el uso de cualquier tipo de regletas u extensiones 
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eléctricas para conectar cualquier accesorio o dispositivo eléctrico de manera 
fija o permanente. Únicamente se permitirá el uso de regletas normadas y extensiones 
eléctricas, cuando las mismas sean avaladas por el Departamento de Servicios Generales por 
medio de una visita para la revisión de estas y comprobación de que sean para usos 
temporales, para realizar esta visita de valoración se debe solicitar al correo electrónico 
reporteinfraestructurafisica@rnp.go.cr. En caso de que un funcionario requiera conectar 
varios dispositivos eléctricos necesarios para sus actividades laborales de manera 
permanente y cuente con solo un tomacorriente existente, se debe realizar el reporte al 
mismo correo electrónico arriba indicado para valorar y dar solución a la situación, para 
considerar todo el tema eléctrico de los circuitos de alimentación. El mismo, quedará sujeto 
a la disponibilidad eléctrica de cada sector, además de la disponibilidad física y de materiales 
para realizar dicha modificación.  
 
Por lo anterior, el Departamento de Servicios Generales tendrá la potestad de realizar 
revisiones aleatorias en toda la Institución, y en caso de encontrarse regletas o extensiones 
conectadas que no han sido avalas por dicho Departamento, serán desinstaladas de oficio, y 
decomisadas en caso que sean del Registro Nacional o devueltas al respectivo dueño en caso 
de que no sean de la Institución, para velar por la seguridad humana y de las instalaciones 
físicas y posteriormente entregarlas a su dueño. 
 
Se deja sin efecto la circular DAD-INF-0220-2023 del 24 de mayo del 2023 denominada 
“Uso de electrodomésticos”. 
 
 
 

mailto:reporteinfraestructurafisica@rnp.go.cr
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CIRCULAR DPJ-004-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES DE MERCANTIL. 

ASUNTO:  Circular DAD-SGN-0212-2024 “Cronograma actualizado de 
trabajos de iluminación selectiva en las instalaciones del 
Registro Nacional”. 

FECHA: 18 de marzo de 2024. 

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la Circular DAD-

SGN-0212-2024, de fecha 15 de marzo del presente año, emitida por la Dirección 

Administrativa y el Departamento de Servicios Generales, referente al “Cronograma 

actualizado de trabajos de iluminación selectiva en las instalaciones del Registro 

Nacional”. 

 

Favor proceder con lo establecido. 

 

 

Atentamente. 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  
Director 
 

 

 

Adjunto: Circular DAD-SGN-0212-2024 
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De:         Sr. Oscar Jiménez Sánchez                                     Sr. José Miguel Méndez Aguilar         
               Dpto. de Servicios Generales                       Subproceso de Mantenimiento 
 
 
 
 
             V.B. Sra. Georgina Paniagua Ramírez                               
              Directora Administrativa 
   
 
Para: 
 
Sr. Agustín Meléndez García                                          Sr. Mauricio Soley Pérez 
Director General.                                                     Director de Registro Inmobiliario. 
 
Sra. Kattia Salazar Villalobos                                         Sra. Vanessa Cohen Jiménez 
Directora Dirección de Servicios.                      Directora Reg. Propiedad 
Intelectual. 
 
Sr. Jorge Enrique Alvarado Valverde                           Sr. Roger Araya Fonseca  
Director Personas Jurídicas.                               Director de Informática.  
 
Sra. Marta Aguilar Varela                                                Sr. Emerson Machado Cruz 
Directora Instituto Geográfico Nacional.        Auditor Interno.  
 
Sr. Cristian Mena Chinchilla                                           Sr. Jorge Moreira Gómez 
Director de Registro Bienes Muebles.               Subdirector General. 
 
 
Estimados señores: 
 
Asunto: Cronograma actualizado de trabajos de iluminación selectiva en las instalaciones 
del Registro Nacional. 
 
Considerando la información suplida por las direcciones, así como lo que técnicamente es 
procedente, la Dirección Administrativa y su Departamento Servicios Generales comunican 
para el conocimiento de ustedes, información sobre el objetivo, la estrategia, el cronograma 
actualizado y el beneficio para la realización de los trabajos de iluminación selectiva de 
oficinas, a fin de colaborar con el ahorro energético y la disminución del gasto por concepto 
de la factura eléctrica institucional.  Dicho cronograma responde a una planificación 
realizada que podría modificarse eventualmente antes situaciones imprevistas.  
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Objetivo:  Obtener una mayor eficiencia en el uso del recurso energía eléctrica en las 
instalaciones físicas del Registro Nacional, mediante la iluminación parcial de oficinas según 
la ocupación prevista. 
 
Estrategia aprobada por la Dirección General: 
 
El año pasado la Dirección General aprobó la estrategia propuesta que consiste en dividir la 
iluminación de las áreas comunes de oficinas en diferentes zonas con apagadores 
independientes en cada una, con el fin de sectorizar áreas en las que las jefaturas a cargo 
puedan coordinar con el personal presencial la estadía en una zona específica de 
iluminación, agrupando al personal que se presentará a laborar ese día y así mantener 
apagadas las zonas que no se estén ocupando, lo que permitirá optimizar la estadía del 
personal  haciendo un buen uso del recurso energético, lo cual se espera que repercuta en 
un ahorro que brinde mayores economías a la Institución. 
 

Módulo 1 
 
Piso 3: 
 
Auditoría Interna: En el área de auditores dividir la iluminación en 2 zonas. 
 

 



 

 
 Público 
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Piso 2: 
 
Registradores de Mercantil: En el área de registradores de Mercantil dividir la 
iluminación en 6 zonas 
 
 

 
 

 

Módulo 2 

 

 

Piso 3: 

 

 

Área de Registradores Grupo 1: dividir la iluminación en 4 zonas. 

 

 

Área de Registradores Grupo 2: dividir la iluminación en 4 zonas. 

 

 

Área de Registradores Grupo 3: dividir la iluminación en 3 zonas. 
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Piso 2: 
Área de Registradores Grupo 4: dividir la iluminación en 5 zonas. 
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Módulo 3 

 

Piso 3: 
 
Área de Registradores Grupo 14 de Inmobiliario: dividir la iluminación en 3 zonas. 
 
Área de coordinación técnica Catastral: dividir la iluminación en dos zonas. 
 

 
 
 
Piso 2: 
 
Área de Registradores Grupo 3: dividir la iluminación en 4 zonas. 
 
Área de Registradores Grupo 1: dividir la iluminación en 3 zonas. 
 
Área de Registradores Grupo 3: dividir la iluminación en 4 zonas. 
 
Área de Registradores Grupo 2: dividir la iluminación en 6 zonas. 
 
Área de Registradores Grupo 5: dividir la iluminación en 5 zonas. 
 
Área de Registradores Grupo 9: dividir la iluminación en 4 zonas. 
 
Área de Registradores Grupo 4: dividir la iluminación en 4 zonas. 
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Piso 1: 
 
Área de Registradores Grupo 14: dividir la iluminación en 3 zonas. 
 
 
Área de Registradores Grupo 2: dividir la iluminación en 3 zonas. 
 
 
Área de Registradores Grupo 4: dividir la iluminación en 4 zonas. 
 
 
Área de Registradores Grupo 3: dividir la iluminación en 5 zonas. 
 
 
Área de Registradores Grupo 1: dividir la iluminación en 5 zonas. 
 
 
Área Depto. Inmobiliario Registral Propiedad Condominio: dividir la 
iluminación en 3 zonas. 
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Sótano: 
 
Ministerio de Justicia y Paz: dividir la iluminación en 2 zonas. 
 
Subproceso de Administración de Bienes: dividir la iluminación en 2 zonas. 
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Módulo 4 
 
Piso 3: 

 
Instituto Geográfico Nacional (IGN), Depto. Topografía y Observación del 
Territorio: dividir la iluminación en 6 zonas. 
 

 
 
 
 
Piso 1: 
 
Diario Único: dividir la iluminación en 6 zonas. 
 
Certificaciones Literales: dividir la iluminación en 2 zonas. 
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Módulo 5 

 

Depto. de Proveeduría: dividir la iluminación en 6 zonas. 

 



 

 
 Público 
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Módulo 8 

 

Piso 1: 

UDEI: dividir la iluminación en 5 zonas. 
Ministerio de Justicia y Paz: dividir la iluminación en 2 zonas. 
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Para la ejecución y desarrollo de los trabajos se contempla el siguiente cronograma, 

utilizando dos personas, electricista y su ayudante: 

 

CRONOGRAMA ACTUALIZADO 

 

Edificio Lugar Piso Inicio Final 

Módulo 1 

Auditoría Interna Piso 3 1/04/2024 3/04/2024 

Registradores 

Mercantil 
Piso 2 04/04/2024 10/04/2024 

Módulo 2 

Registradores 

Grupo 1 y 2 
Piso 3 11/04/2024 18/04/2024 

Registradores 

Grupo 3 y 4 
Piso 3 y 2 19/04/2024 30/04/2023 

Módulo 3 

Registradores 

Grupo 1,3 y 14 
Piso 3 y 2 02/05/2024 13/05/2024 

Registradores 

Grupo 2 y 5 
Piso 2 14/05/2024 23/05/2024 

Registradores 

Grupo 4 y 9 
Piso 2 24/05/2024 05/06/2024 

Registradores 

Grupo 2, 4 y 14 
Piso 1 06/06/2024 12/06/2024 

Registradores 

Grupo 1,3 y 

Condominios 

Piso 1 13/06/2024 19/06/2024 

Depto. Activos Sótano y MJ 20/06/2024 21/06/2024 

Módulo 4 

IGN Topografía Piso 3 24/06/2024 28/06/2024 

Certificaciones 

Literales y Diario 

Único 

Piso 1 01/07/2024 26/07/2024 

Módulo 5 Proveeduría Piso 1 30/07/2024 01/08/2024 

Módulo 8 UDEI y MJ Piso 1 05/08/2024 05/08/2024 

 

*NOTA: Los pisos que no se mencionan de algunos módulos es porque ya se cumple con la iluminación selectiva 

de las oficinas.  

 

Importante: Las fechas del cronograma propuesto están dadas en el supuesto que no existan aspectos externos 

(emergencias) que pudieran cambiar la programación. 
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Beneficio de los trabajos de Iluminación Selectiva 

 

Con los trabajos de iluminación selectiva en las oficinas, la Institución reduciría el consumo 

eléctrico por concepto de energía eléctrica, esto debido a que se tendría un mejor control de 

la iluminación en áreas abiertas, donde con la implementación del teletrabajo institucional 

no hay personal en labores presenciales. 
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CIRCULAR DPJ-005-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Sociedades fiscalizadas por la Superintendencia General de 
Entidades Financieras. 

FECHA: 09 de abril de 2024. 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en 

concordancia con el artículo 44 del Reglamento del Registro Público Decreto 

Ejecutivo 26771-J y sus reformas, y atendiendo al “Reglamento sobre autorizaciones 

de entidades supervisadas por la SUGEF”, Acuerdo SUGEF 8-24 emitido en la 

sesión 1846-2024 del Consejo Nacional de Supervisión del Sistema Financiero, y 

publicado en al Alcance Digital N° 60 de La Gaceta N° 54 del 21 de marzo, comunica 

lo siguiente: 

A. Entidades bajo el régimen de supervisión por parte de SUGEF. 

El artículo 117 de la Ley Orgánica del Banco Central N° 7558 establece que los bancos 

públicos y privados, las empresas financieras no bancarias, las mutuales de ahorro y 

préstamo, entre otros, no inscribibles en este Registro, deben encontrarse bajo un 

régimen de supervisión.  

Asimismo, el párrafo primero del artículo 116 de la Ley 7558, establece que 

únicamente pueden realizar intermediación financiera en el país las entidades 

públicas o privadas, expresamente autorizadas por Ley para ello, previo 

cumplimiento de los requisitos que la respectiva Ley establezca y previa autorización 

de la SUGEF. 
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B. Reglamento sobre autorizaciones de entidades supervisadas por la 

SUGEF. 

Los artículos 2, 14 y 27 del Reglamento sobre las autorizaciones de entidades 

supervisadas por la SUGEF establecen en lo de interés lo siguiente: 

“Artículo 2. Alcance 

Este Reglamento es aplicable a las entidades supervisadas por la SUGEF y para 
las entidades que pretenden iniciar actividades de intermediación financiera en 
Costa Rica, dentro de estas últimas se incluyen a los bancos extranjeros que 
pretendan operar en Costa Rica por medio de una sucursal bancaria domiciliada 
en el país. […]” 

“Artículo 14. Actos sujetos a autorización. Los siguientes actos están 
sujetos a autorización previa: 
 

a) La constitución de un nuevo intermediario financiero […] c) La autorización 
para establecer una sucursal de un banco extranjero. d) La transformación del 
objeto social de un intermediario financiero. e) La fusión de un intermediario 
financiero con otra persona jurídica […] f) La variación de capital social de las 
entidades financieras supervisadas. De acuerdo con su naturaleza jurídica, se 
exceptúan de esta autorización los instrumentos de capital variable 
de[…]Asociaciones Mutualistas de Ahorro y Préstamos para la Vivienda […] g) 
El cese voluntario de la actividad de intermediación financiera h) El cambio 
de denominación o cambio de nombre social. […] […] m) La autorización 
previa de otros cambios a los estatutos de las entidades supervisadas, no 
referidos en los incisos anteriores de este artículo.” [negrita añadida].  

 

“Artículo 27. Requisitos para los cambios en los estatutos. En el caso 
de las entidades supervisadas por la SUGEF se requerirá la 
autorización previa de otros cambios en los estatutos cuando se 
aborden los siguientes aspectos:   
a) El funcionamiento del Órgano de Dirección: Entre otros aspectos, se incluyen 
los procedimientos para la realización de sesiones ordinarias y extraordinarias, 
la definición del quorum y el plazo para el ejercicio como miembros del Órgano 
de Dirección, de conformidad con el Artículo 144 de la Ley 1644. b) El 
funcionamiento de la entidad: Entre otros aspectos, se incluyen el plazo social de 
la entidad, las disposiciones normativas relacionadas con la concesión de créditos 
a las personas indicadas, de conformidad con el Artículo 117 de la Ley 1644. c) La 
idoneidad y experiencia: Las condiciones requeridas para ser miembro del 
Órgano de Dirección dentro de los parámetros que se encuentran establecidos en 
el Reglamento sobre Idoneidad y desempeño de los Miembros del Órgano de 
Dirección y de la Alta Gerencia de entidades y empresas supervisadas. […]Las 
modificaciones a los estatutos sobre aspectos que no guardan 
relación con los incisos anteriores no requerirán la autorización 
previa de la SUGEF.” [negrita añadida] 
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C. Disposiciones. 

1. En los Bancos Privados bajo la figura de sociedad anónima y los bancos 

extranjeros por medio de una sucursal, la constitución, transformación del 

objeto social, cambio de denominación social,  fusión, variación del capital, cese 

voluntario -el cese de actividad financiera puede ser debido a la disolución, 

según el artículo 41 del Reglamento-,  cambios de estatutos en los términos de 

los incisos a), b) y c) del artículo 27 del Reglamento de marras, deben contar con 

la autorización previa por parte de la SUGEF, en caso contrario se cancela el 

asiento de presentación de conformidad, según corresponda, con los artículos 

141, 141 bis,  142, 143, 152 de la Ley N° 1644; 131 inciso ñ) de la Ley N° 7558, 14 

y 27 del Reglamento Acuerdo SUGEF 8-24, en correlación con el artículo 7 

inciso d) del Código Notarial Ley N° 7764. 

 

2. En las Empresas Financieras No Bancarias, la constitución, transformación del 

objeto social, cambio de denominación social,  fusión, variación del capital, cese 

voluntario -el cese de actividad financiera puede ser debido a la disolución, 

según el artículo 41 del Reglamento-,  cambios de estatutos en los términos de 

los incisos a), b) y c) del artículo 27 del Reglamento de marras, deben contar con 

la autorización previa por parte de la SUGEF, en caso contrario se cancela el 

asiento de presentación de conformidad, según corresponda, con los artículos 1 

y 3 de la Ley Reguladora de Empresas Financieras no Bancarias N° 5044; 131 

inciso ñ) de la Ley N° 7558, 14 y 27 del Reglamento Acuerdo SUGEF 8-24, en 

correlación con el artículo 7 inciso d) del Código Notarial Ley N° 7764. 

 

3. En las Asociaciones Mutualistas, la constitución, transformación del objeto 

social, cambio de denominación social,  fusión, variación del capital -a 

excepción de lo dispuesto en el artículo 14 inciso f) del Reglamento-, cese 

voluntario -el cese de actividad financiera puede ser debido a la disolución, 

según el artículo 41 del Reglamento-,  cambios de estatutos en los términos de 

los incisos a), b) y c) del artículo 27 del Reglamento de marras, deben contar con 

la autorización previa por parte de la SUGEF, en caso contrario se cancela el 

asiento de presentación de conformidad, según corresponda, con los artículos 

131 inciso ñ) de la Ley N° 7558, 14 y 27 del Reglamento Acuerdo SUGEF 8-24, 

en correlación con el artículo 7 inciso d) del Código Notarial Ley N° 7764. 
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4. En relación con el inciso c) del artículo 27 del Reglamento, es aplicable en caso 

de que se describan en la reforma de estatutos las condiciones respecto de 

idoneidad y experiencia, y para lo cual además de la autorización previa, debe 

mediar fe notarial de que se ajusta al Reglamento sobre Idoneidad y desempeño 

de los Miembros del Órgano de Dirección y de la Alta Gerencia de entidades y 

empresas supervisadas. 

 

5. Las modificaciones a los estatutos de los Bancos Privados o Extranjeros, las 

Empresas Financieras No Bancarias y las Asociaciones Mutualistas, que no 

guarden relación con los incisos a), b) y c) del artículo 27 del Reglamento 

Acuerdo SUGEF 8-24, no requerirán la autorización previa de la SUGEF, por 

tanto, es improcedente cancelar el asiento de presentación o consignar defecto 

en ese sentido.  

 

Se deja sin efecto la circular DPJ-009-2020 del 19 de mayo de 2020. 

 

 

 

Atentamente. 

 

 

 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  
Director 
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CIRCULAR DPJ-006-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Reglamento de la Dirección de Servicios del Registro 
Nacional: Requisitos para la presentación de documentos. 

FECHA: 29 de abril de 2024. 

Esta Dirección con la finalidad de unificar los criterios de calificación e inscripción 

registral, relativos al número de cédula jurídica y las citas de inscripción (tomo, 

asiento, consecutivo y secuencia), el tamaño de letra y número máximo de líneas en 

los documentos, así como de las excepciones de uso de la boleta de seguridad y la 

publicación de edicto en Asociaciones, en concordancia con los artículos 3, 23, 24, y 

30 del Reglamento de la Dirección de Servicios del Registro Nacional, Decreto 

Ejecutivo N° 44428-MJP vigente desde su publicación en Diario Oficial La Gaceta 

N° 65 en su Alcance N° 73 del 12 de abril de 2024, reformándose integralmente el 

Decreto N° 42835-MJP del año 2021, dispone lo siguiente: 

A. Regulación. 
 

El artículo 3 incisos c), m) y q) del Reglamento de la Dirección de Servicios, establece 

las siguientes definiciones:  

“Artículo 3- Definiciones. […] c) Cédula jurídica: Corresponde al número 
único y unívoco asignado a cada entidad jurídica, para su plena identificación 
sin posibilidad de confusión, y es el acceso a las bases de datos registrales para 
la anotación e inscripción del acto o contrato, sin que implique la vigencia de 
la entidad ni de la personería […] m) Matrícula: Número que identifica un 
bien o derecho inscrito en el RN, así como la individualización de la persona 
jurídica y sus representaciones, tal como el número de finca, placa, VIN, 
cédula jurídica, registro, plano, el identificador predial, o las citas de 
inscripción incluyendo según corresponda el consecutivo y secuencia. […] q) 
Persona Jurídica: Sujeto de derecho con personalidad jurídica propia, 
otorgada por Ley o del convenio conforme a la Ley con la debida inscripción, 
la cual manifiesta su capacidad jurídica y de actuar a través de su personería 
jurídica, como cualidad otorgada a los representantes legales o apoderados 
mediante la figura del mandato. […]” 
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Los artículos 23 incisos a), c) e) y j), y 30 incisos c) y d), indican en lo de interés lo 

siguiente: 

“Artículo 23- Requisitos de admisibilidad para la presentación de 
documentos físicos a tramitar en los Registros de Bienes Muebles, 
Inmobiliario, Personas Jurídicas y Propiedad Intelectual. Todo 
documento que se presente físicamente, para su recepción debe 
cumplir con lo siguiente: a) Incorporar boleta de seguridad según sea el 
Registro al que corresponda el documento, sin alteraciones de ninguna índole 
como cortes, manchas o dobleces que hagan ilegible la misma; con el sello blanco 
y de tinta de la persona profesional en notariado […]. Se exceptúan de este 
requisito los documentos del Registro de Propiedad Intelectual, así 
como, los de constitución y reforma de Asociaciones Civiles, y los 
poderes inscribibles otorgados por personas notarias extranjeras. […] 
c) Cumplir con el pago respectivo al acto notarial o registral. […]; igual suerte 
corre el trámite de constitución y reforma parcial o total de estatutos 
de Asociaciones, donde será necesario cumplir con el pago de edicto 
de Ley, al presentar el documento. Se exceptúan del pago aquellos actos que 
por su naturaleza se encuentren exentos del mismo. […] e) Estar elaborado 
por medios electrónicos, ser redactados en letra tamaño 12, y con el 
número máximo de líneas a utilizar de 30 en cada página, según lo 
establecido en los lineamientos emitidos por la DNN para el formato en 
computadora de documentos notariales; en tinta indeleble de color negro o azul 
cuyos rasgos sean claramente visibles, con la finalidad de que la persona 
registradora pueda realizar una correcta lectura y certeza del 
contenido de lo rogado. Los documentos judiciales deben estar escritos en 
español, por un medio mecánico o electrónico en tinta azul o negra y, respetar el 
uso de un tipo de letra estándar. […] j) Indicar claramente el acto, contrato, 
matrícula, número de registro, bien o derecho, el cual debe cumplir con los 
requisitos de forma que la normativa vigente establece, asimismo señalar unidad 
organizativa del RN en la que debe tramitarse. […]” [negrita añadida] 

“Artículo 30- Requisitos para la presentación digital de documentos 
a tramitar en los Registros de Bienes Muebles, Inmobiliario, 
Personas Jurídicas y Propiedad Intelectual: […] c) Estar elaborado en 
idioma español, ser redactados en letra tamaño 12 y con el número 
máximo de líneas a utilizar de 30 en cada página, respetando lo 
establecido en los lineamientos emitidos por la DNN para el caso de documentos 
notariales en formato electrónico; de color negro o azul cuyos rasgos sean 
claramente visibles con la finalidad de que la persona registradora 
pueda realizar una correcta lectura y certeza del contenido de lo 
rogado. d) Indicar claramente el acto, contrato, matrícula, número de 
registro, bien o derecho, el cual debe cumplir con los requisitos de forma que la 
normativa establece, asimismo, señalar la unidad organizativa del RN en la que 
debe tramitarse. […]” [negrita añadida] 

  



 

 

3 

B. Disposiciones. 
 

1. El número de cédula jurídica (matrícula) identifica e individualiza a la persona 

jurídica y sus representaciones de manera única y unívoca, y es el acceso a las bases 

de datos registrales para la anotación e inscripción del acto o contrato.  De modo 

que es la llave primaria de ingreso a la información contenida en las bases de datos 

del Sistema Automatizado de inscripción y publicidad. Asimismo, para el caso de 

las personas físicas las citas de inscripción (tomo, asiento, consecutivo y secuencia) 

constituyen el medio unívoco para ingresar a la información contenida en la 

publicidad.  

 

Es indispensable que los documentos relativos a las personas jurídicas o físicas, 

para que puedan ser anotados e inscritos, indiquen claramente el número de cédula 

jurídica de la entidad respectiva, o en su caso las citas de inscripción vinculadas con 

las personas físicas (tomo, asiento, consecutivo y secuencia). 

 

2. En caso de que el documento presentado no indique el número de cédula jurídica 

de la entidad, debe cancelarse el asiento de presentación, de conformidad con los 

artículos 23 inciso j) para los documentos en formato papel, y 30 inciso d) para los 

documentos digitales, del Reglamento de la Dirección de Servicios del Registro 

Nacional.  

 

3. En caso de que el documento presentado indique el número de cédula jurídica pero 

no coincida con el nombre inscrito de la entidad, o que la cédula jurídica difiera del 

cuerpo del documento respecto de las daciones de fe notarial al final del documento, 

debe anotarse según corresponda con la cédula jurídica indicada o con el contenido 

del cuerpo del documento, y consignarse el defecto respectivo. 

 
Si la cédula jurídica indicada en el documento es de una entidad disuelta -

coincidiendo además con el nombre inscrito-, por cualquiera de las causales del 

ordenamiento jurídico, y se pretenda inscribir actos distintos a la fase de 

liquidación -reformas, nombramientos-, debe cancelarse el asiento de 

presentación, en virtud de que una vez disuelta la entidad sólo procede inscribir 

actos tendientes a su liquidación, ello de conformidad con el artículo 209 del Código 

de Comercio Ley N° 3284, salvo las solicitudes de reinscripción de la Ley N° 10255, 

o documentos emitidos por la sede judicial.  
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4. No procederá la cancelación del asiento de presentación ni señalar defecto alguno, 

en virtud de la manera en que se indique la cédula jurídica, siempre que se logre 

determinar a cuál número se refiere. Por ejemplo, procederá indicarlo: tres- uno 

cero uno-cero cero uno dos cinco cuatro, o bien tres-ciento dos- doscientos treinta 

y cuatro mil cero cero siete, entre otras posibilidades.  

 

5. En caso de que la diferencia entre el número de cédula jurídica indicada en el 

documento y la que corresponde a la entidad, lo es en virtud de su clase (101, 102, 

o cualquier otra), solamente se señalará el defecto correspondiente. 

 

6. En la revocatoria, sustitución, renuncias, o ratificaciones de poder de entidades 

jurídicas, en los cuales estén erróneas las citas de inscripción del poder consignadas 

en el documento, debe consignarse el defecto correspondiente.  

 
7. En caso de que el documento presentado no contenga o estén erróneas las citas de 

inscripción (tomo, asiento, consecutivo y secuencia) para los actos relacionados 

con personas físicas, debe cancelarse el asiento de presentación, de conformidad 

con los artículos 23 inciso j) para los documentos en formato papel, y 30 inciso d) 

para los documentos digitales, del citado Reglamento.  Salvo que indique el tomo y 

asiento sin consecutivo o secuencia, pero se constate que mediante ese tomo y 

asiento únicamente se inscribió el acto a que se refiere el documento, debiendo 

consignarse el defecto de citas incompletas.  

 
8. Los documentos presentados respecto de Asociaciones Civiles, sean éstos 

constituciones, reformas parciales o totales, y los poderes inscribibles otorgados por 

personas notarias extranjeras, se exceptúan del mecanismo de boleta de seguridad, 

de conformidad con el artículo 23 inciso a) del Reglamento de la Dirección de 

Servicios. Inclusive es aplicable para los documentos de nombramientos en 

Asociaciones, independiente de si el documento es autorizado por Notario Público 

o que las actas son autenticadas las firmas por Abogado. Por ello se prescinde de 

este requisito en la calificación de estos documentos, que es distinto a la verificación 

de la habilitación del profesional. En caso de incorporarse la boleta de seguridad en 

los documentos de Asociaciones por Notario Público, no se realizará la verificación 

respectiva. 

 
9. Los documentos presentados para su registración, independiente del acto o 

contrato rogado por medio de formato papel o digital, deberán estar redactados en 

letra tamaño 12 y con el número máximo de líneas a utilizar de 30 en cada página, 

de conformidad con los artículos 23 inciso e) y 30 c) del Reglamento de la Dirección 

de Servicios. La finalidad de tales requisitos es que la persona 
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Registradora pueda realizar una correcta lectura y certeza del 

contenido de lo rogado. 

 
En caso de que el documento presentado no se ajuste a los requisitos de tamaño de 

letra igual o mayor a la determinada y/o cantidad de líneas en cada página, 

imposibilitando una correcta lectura y certeza del contenido de lo rogado, se debe 

consignar el defecto respectivo, y se estudiará por el fondo hasta que cumpla con el 

formato requerido, sin violentar la anterior medida el principio de calificación 

unitaria, en virtud de tratarse de requisitos de admisibilidad.  

 
10. Se ratifica la circular DPJ-016-2023 en su punto 2, respecto de la verificación del 

pago correspondiente del edicto en Asociaciones por constitución o reforma, y en 

caso de no ajustarse al pago se consignará el defecto, de conformidad con el artículo 

23 inciso c) del Reglamento de la Dirección de Servicios. La regulación citada en la 

circular DPJ-031-2023 -anotaciones y reparto de documentos por categorías-, 

respecto del Decreto N° 42835-MJP del año 2021 en sus artículos 21 y 22, se 

mantienen con la actual reforma integral mediante Decreto N° 44428-MJP. 

 

11. Las disposiciones de los artículos 23, 24 y 30 del nuevo Reglamento de la Dirección 

de Servicios, para la presentación de documentos en formato papel y digital no 

citados en la presente circular, de igual manera deben ser observados por el 

Registrador al momento de realizar el examen de calificación respectivo.  

 

Se deja sin efecto la Circular DPJ-024-2023 del 17 de agosto de 2023.  

 

 

Atentamente. 

 

 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  
Director 
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CIRCULAR DPJ-007-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Aplicación del artículo 25 del Reglamento a la Ley de 
Asociaciones. 

FECHA: 10 mayo de 2024. 

Conforme a los principios fundamentales que rigen el servicio público, a saber: 

continuidad, eficiencia, adaptación al régimen legal o a la necesidad social que 

satisfagan y la igualdad de trato para con los destinatarios, usuarios o beneficiarios, 

tutelados en el artículo 4 dela Ley General de la Administración Pública; y lo 

establecido en el artículo 10 y 11 de la Ley General de la Administración Pública, el 

artículo 13 de la Ley de Asociaciones, se emite la presente circular con el objetivo de 

adecuar la interpretación y aplicación del artículo 25 del Reglamento a la Ley de 

Asociaciones (Decreto Ejecutivo 29496-J), y de esta manera evitar posibles 

inconsistencias futuras en el trámite de legalización de libros de Asociaciones. Por lo 

anterior se establecen a los siguientes lineamientos: 

Por regla general, el artículo 13 inciso d) de la Ley de Asociaciones establece que: 

“Articulo 13.- La asociación se extingue: … “D) … o por no haber renovado el 

órgano directivo en el año siguiente al término señalado en los estatutos 

para el ejercicio del mismo.” 

El interés del legislador en este caso es permitir que la Asociación dentro del año 

natural posterior al vencimiento de los nombramientos de la Junta Directiva tuviera 

un plazo razonable para llevar a cabo todos los trámites necesarios para actualizar la 

personería jurídica de la asociación, ejemplo la celebración de la Asamblea 

respectiva, y cualquier otro trámite conexo a fin de evitar la concurrencia de dicha 

situación y es en esta situación fáctica que se encuadra el trámite de la legalización 

del libro de actas. 
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El Dictamen C-178-2010 del 20 de agosto de 2010 de la Procuraduría General de la 

República, se establece en términos generales que: 

“la existencia de una causal de extinción no determina en forma 

automática la extinción de la asociación, estas deben ser 

comprobadas por la autoridad judicial competente (art. 27 Ley de 

Asociaciones) … De conformidad con la normativa y jurisprudencia 

anteriormente transcrita, se debe llegar necesariamente a la conclusión de 

que, en los supuestos previstos por los incisos a), b) y d) del artículo 13 de la 

Ley de Asociaciones, las asociaciones se extinguen cuando la autoridad 

judicial así lo determine en sentencia y se ordena inscribir en el Registro 

correspondiente. Es decir, a pesar de que pueda haberse llegado a 

verificar el supuesto de hecho previsto por la ley para que se dé la 

disolución de la entidad, ésta no opera de pleno derecho sino 

únicamente en virtud del mandato judicial. Ahora bien, partiendo 

de que mientras no se haya decretado la disolución de una 

asociación en la forma prevista por la Ley, la misma existe 

jurídicamente…” (el destacado no es del original) 

Las asociaciones como entidades jurídicas de derecho privado que agrupan personas 

físicas y/o jurídicas que persiguen el cumplimiento de un fin común en beneficio y/o 

desarrollo de una colectividad en los términos del artículo 1 de la Ley de 

Asociaciones, requieren de la actuación de la Administración Pública para llevar a 

cabo su función, siendo uno de ellos el trámite de la legalización de libros. 

Al analizar la viabilidad jurídico-registral de la procedencia o no de que el 

Departamento de Asociaciones realice el trámite de legalización, debe prevalecer en 

dicho análisis la aplicabilidad e interpretación del principio de derecho público de la 

conservación de actos, regulado en el artículo 10 de la Ley General de la 

Administración Pública, y que de acuerdo a la presente circular lo que pretenderá es 

favorecer la existencia de la Asociación y no su extinción, esto en correcta aplicación 

conjunta del plazo de un año otorgado por el artículo 13 de la Ley de Asociaciones. 

Aunado a lo anterior debemos tener presente que dentro de las competencias 

otorgadas al Departamento de Asociaciones por el Reglamento a la Ley de 

Asociaciones, específicamente lo relativo al trámite de legalización de los libros 

legales de dicho ente, se debe tomar en consideración la aplicación puntual del 

principio del servicio público tutelado en el artículo 4 de la Ley General de la 

Administración Pública, a saber: “… la necesidad social que satisfacen y la 

igualdad en el trato de los destinatarios, usuarios o beneficiarios.” (el 

destacado no es del original) 
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En este sentido la Procuraduría General de la República, en la Opinión Jurídica 136-

J del 01/12/2023 al hacer mención de la Sentencia número 01739-92, de las once 

horas cuarenta y cinco minutos del primero de julio de mil novecientos noventa y 

dos, establece que: 

“las leyes y, en general, las normas y los actos de autoridad requieran para 

su validez, no sólo haber sido promulgados por órganos competentes y 

procedimientos debidos, sino también pasar la revisión de fondo por 

su concordancia con las normas, principios y valores supremos 

de la Constitución (ejemplo: derecho de asociación) que se configuran 

como patrones de razonabilidad. Es decir, que una norma o acto 

público o privado sólo es válido cuando, además de su 

conformidad formal con la Constitución, esté razonablemente 

fundado y justificado conforme a la ideología constitucional. De 

esta manera se procura, no sólo que la ley no sea irracional, 

arbitraria o caprichosa, sino además que los medios 

seleccionados tengan una relación real y sustancial con su objeto. 

Se distingue entonces entre razonabilidad técnica, (…) 

finalmente, razonabilidad de los efectos sobre los derechos 

personales, en el sentido de no imponer a esos derechos otras 

limitaciones o cargas que las razonablemente derivadas de la 

naturaleza y régimen de los derechos mismos, ni mayores que las 

indispensables para que funcionen razonablemente en la vida de 

la sociedad." 

 

Todo lo anterior se materializa en la aplicación del artículo 25 del Reglamento a la 

Ley de Asociaciones, mismo que establece:  

 

“Artículo 25.- Las asociaciones inscritas que no cuenten con libros 

autorizados y cuya personería se encuentre vencida, podrán 

solicitar dicha autorización dentro del año siguiente al vencimiento del 

término del ejercicio del órgano directivo, caso contrario se les aplicará lo 

establecido en el inciso d) del artículo 13 de la Ley...” (El destacado es propio) 
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Conforme a lo anterior, y haciendo una interpretación amplia de la normativa de 

asociaciones, se acuerda que a partir de esta fecha la aplicación del artículo 25 

del Reglamento a la Ley de Asociaciones lo será para cualquier 

circunstancia en donde la asociación requiera la legalización de los 

libros que por ley y reglamento deben llevar. Para los casos de 

legalización por primera vez, por conclusión, por deterioro y/o extravío, 

se elimina cualquier diferencia que hasta el día de hoy haya prevalecido en los 

trámites respectivos de legalización, entendiéndose que el no contar con libros 

legalizados no debe restringirse a un solo acto, como el hecho de que nunca hubiesen 

sido legalizados.  

 

Por lo anterior se deroga a partir de esta fecha la Circular DPJ-008-2018. 

 
 

Atentamente. 

 

 

 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 
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CIRCULAR DPJ-008-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Cancelación de Cédula Jurídica o Número Identificador. 

FECHA: 16 de mayo de 2024. 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en 

concordancia con el artículo 44 del Reglamento del Registro Público Decreto 

Ejecutivo 26771-J y sus reformas, y con la finalidad de unificar los criterios relativos 

a la cancelación de la cédula jurídica o número identificador, asignados previamente 

a solicitud de parte interesada, y en concordancia con el Decreto Ejecutivo N° 34691-

J vigente desde el 29 de agosto de 2008 y del criterio registral DGRN 001-2008 

emitido por la Dirección General del Registro Nacional el 16 de setiembre de 2008, 

dispone lo siguiente: 

A. Regulación. 

El artículo 8 del Decreto N° 34691-J establece:  

“Artículo 8º-A efectos de solicitar el número de cédula jurídica impreso en 
papel oficial, que le corresponde a una entidad no inscrita en este Registro, 
el interesado deberá presentar al Registro Nacional una solicitud escrita, 
firmada por el representante legal y autenticada su firma, en la que 
indicarán sus calidades, el nombre completo de la entidad que representa, 
adjuntando a ella certificación de la inscripción y personería vigentes de la 
entidad, expedida por la Oficina externa al Registro Nacional en donde 
consten sus registros o por Notario Público. En el caso de las entidades 
creadas por ley, bastará con citar la norma legal de su creación y número y 
fecha de La Gaceta en que fue publicada, a efecto de verificar su vigencia. 
Cuando la solicitud sea hecha por parte de un apoderado especial, deberá 
adjuntarse a ella el original de dicho poder en escritura pública, sin que se 
requiera su inscripción. El plazo para la expedición del documento de cédula 
jurídica será de dos días hábiles contados a partir del día siguiente al de su 
presentación al Registro.” 
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Por su parte el apartado b) del criterio DGRN 001-2008 indica: 

“B) Asimismo el Registro Nacional asignará un número identificador para 
aquellas entidades que sin ser personas jurídicas (condominios, 
fideicomisos, fondos de inversión, embajadas, ministerios, entre otros), 
requieran de dicha identificación para la debida consecución de sus 
objetivos y por su relación con los particulares, cuya vigencia y 
estructura será similar a la de la cédula jurídica, pero con elementos que las 
diferenciarán de aquellas.” [ negrita añadida] 

Tales disposiciones establecen que el Registro, previa solicitud de parte, asignará la 

cédula jurídica a personas jurídicas no inscritas en el Registro, y a su vez asignará 

número identificador a aquellas que no son personas jurídicas y requieran de dicha 

identificación para la debida consecución de sus objetivos y por su relación con los 

particulares; no obstante, es omisa sobre el particular de la cancelación de la cédula 

o número. 

En esa línea, y ante la ausencia de una disposición normativa aplicable a 

determinada situación concreta, cabe suplir tal deficiencia mediante las previsiones 

que al efecto contiene otra norma jurídica, siempre y cuando el supuesto fáctico o 

jurídico sea sustancialmente análogo, y no exista una prohibición expresa o implícita 

para ello. El artículo 12 del Código Civil Ley N° 30 establece:  

“ARTÍCULO 12.- Procederá la aplicación analógica de las normas cuando 

éstas no contemplen un supuesto específico, pero regulen otro semejante en 

el que se aprecie identidad de razón, salvo cuando alguna norma prohíba 

esa aplicación.” 

En consecuencia, la metodología jurídica de la analogía es procedente para la 

creación de una regla general, para un supuesto no previsto por una norma. 

B. Disposiciones. 

1. La cédula jurídica asignada a la persona jurídica no inscrita en el Registro Nacional 

puede ser cancelada, para lo cual debe seguirse las mismas formalidades y 

requisitos bajo la cual fue asignada -artículo 8 y 9 del Decreto N° 34691-J-, 

indicándose el número de cédula jurídica previamente asignado, y acreditando a 

través de certificación de la oficina externa al Registro, o por Notario Público, de la 

extinción jurídica de la persona jurídica o su equivalente desinscripción en la 

Oficina externa al Registro.   
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2. El número identificador asignado a aquella estructura que no es persona jurídica 

puede ser cancelada, para lo cual debe seguirse las mismas formalidades y 

requisitos bajo la cual fue asignada -artículo 8 y 9 del Decreto N° 34691-J-, 

indicándose el número identificador previamente asignado. Además, el 

representante al efecto debe manifestar mediante declaración jurada que los 

objetivos para los cuales se asignó el número identificador y que la relación con los 

particulares, están cumplidas, no existiendo pendientes fiscales ni acciones 

personales que se vean perjudicadas por la cancelación del número. 

 

En caso de los fondos de inversión o figuras similares los cuales son estructuras 

jurídicas creadas por sociedades fiscalizadas por las Superintendencias, debe 

acreditarse con la documentación respectiva del ente fiscalizador, la desinscripción 

del fondo de que se trate. 

 

3. Tanto las personas o estructuras jurídicas obligadas con la Ley para Mejorar la 

Lucha contra el Fraude Fiscal N° 9416, respecto del Registro de Transparencia y 

Beneficiarios Finales, deben encontrarse al día. La consulta debe realizarla el 

Registrador de manera manual en la Consulta de Estados (CES), cuando esta se 

encuentre disponible.  

 

4. Una vez aplicada la cancelación se publicitará como estado “CÉDULA POR 

DECRETO N° 34691-J CANCELADA A SOLICITUD DE PARTE”, y no resultará 

viable su reactivación, permaneciendo de forma perpetua la consulta de su 

numeración en la base de datos, como tracto histórico.  

 

 

Atentamente. 

 

 

 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 
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CIRCULAR DPJ-009-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  CIRCULAR DGL-0004-2024 

FECHA: 28 de mayo de 2024. 

Se procede a hacer del conocimiento del personal de este Registro la Circular DGL-

0004-2024, emitida por la Dirección General referente a “Referencia a enteros 

bancarios en documentos presentados a través de Ventanilla Digital”. La cual rige a 

partir del 29 de mayo del 2024. 

 

Favor proceder con lo establecido 

 

 

Atentamente. 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  
Director 
 
 
 
 
 
 
 
 

009-24 Circular 

DGL-0004-2024-PU Enteros bancarios documentos Ventanilla Digital.pdf
 

 



   

 

 

 

 

CIRCULAR REGISTRAL 

                                Circular  

DGL-0004-2024 

  Público 

 

 

 

 

 

 

De: 

Agustín Meléndez García  

Director General   

 

  

Para:  

 

  

Señor 

Mauricio Soley Perez 

Director Registro de Bienes Muebles 

 

 Señor 

Jorge Alvarado Valverde 

Director Registro de Personas Jurídicas 

Señor  

Oscar Rodríguez Sánchez 

Director Registro Inmobiliario 

 Señora  

Kattia Salazar Villalobos 

Directora de Servicios 

 

 

Señor  

Roger Araya Fonseca 

Director de Informática 

 

  

 

Estimados señores(as): 

 

Asunto: Referencia a enteros bancarios en documentos presentados a través de Ventanilla 

Digital.  

 

Desde la entrada en operación de la plataforma “Ventanilla Digital”, el servicio de 

presentación de documentos registrales a través de dicha herramienta ha tenido una serie 

de avances, tendientes a modernizar, optimizar y acelerar los trámites de registración en 

beneficio del administrado, sin perjuicio de la seguridad jurídica registral de los bienes y 

derechos inscritos. En ese sentido, de conformidad con las potestades derivadas de los 

artículos 4, 102 y 107 de la Ley General de la Administración Pública en relación con los 

numerales 6 de la Ley de Creación del Registro Nacional, 79 y 119 del Código Notarial, 1, 2, 

16 y 32 de la Ley sobre Inscripción de Documentos en el Registro Público y 30 inciso e) y 48 

del Reglamento de la Dirección de Servicios del Registro Nacional; esta Dirección General 

procede a emitir la siguiente disposición:  

 

 

mcastroc
Recibido



   

 

 

 

 

CIRCULAR REGISTRAL 

                                Circular  

DGL-0004-2024 

  Público 

 

 

 

 

 

A partir del 29 de mayo de 20204, la referencia a enteros bancarios vinculados al pago de 

tributos correspondientes a los movimientos registrales que consten en los documentos 

inscribibles presentados a través de “Ventanilla Digital”, dejará de hacerse a través de razón 

notarial y en su lugar, el notario o su asistente digital,  deben obligatoriamente  incluir la 

información del consecutivo del entero de pago que corresponda con el acto rogado o a 

tramitar en la casilla creada al efecto. En línea con lo anterior, se ordena excluir de la 

calificación registral, cualquier otra constancia o documento (razones notariales, copias u 

originales de recibos bancarios) aportados a Ventanilla Digital para tales efectos. Ahora bien, 

los errores detectados durante la calificación registral, en los números de entero consignados 

por la persona usuaria en la casilla, deberán ser señalados como defecto.  

 

 
 

 

 

 

 

 

C.I.: Archivo 



 

 

1 

CIRCULAR DPJ-010-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Ampliación de Circular DPJ-029-2023, en lo relativo a la 
consulta formal al Departamento de Asesoría Legal. 

FECHA: 20 de junio de 2024. 

Esta Dirección en procura de continuar ajustando los mecanismos dispuestos a los 
Registradores en su quehacer registral, determina ampliar la Circular DPJ-029-
2023, respecto de la consulta formal al Departamento de Asesoría Legal, para que 
en el punto 9 inciso a) se lea de la siguiente manera: 

“9. Una vez evacuada la consulta ante el Jefe, y de existir discrepancia de 
criterios o mantenerse la duda, el Registrador podrá solicitar una consulta 
formal vía oficio al Departamento de Asesoría Legal, con los siguientes 
requisitos:  

“[…] b) Demostrar el previo agotamiento de evacuación de la duda ante el 
Jefe (vrg: correo enviado al jefe con su repuesta, firma conjunta de la 
consulta formal). Esta retroalimentación debe ser formalmente aportada, 
visibilizando el planteamiento completo de las dudas y argumentos de fondo 
tanto del Registrador como del Jefe a cargo, con fundamento en la 
normativa correspondiente y su aplicación registral. A su vez debe 
trasladarse el documento en calificación en formato físico a la Dirección; sea 
en formato físico o digital debe el Registrador consignar el pase en el sistema 
a la Dirección, como requisito indispensable para proceder a la valoración 
de la consulta.” 

Los demás aspectos tratados en la circular DPJ-029-2023 del 13 de setiembre de 
2023,  se mantienen incólumes. 

 

Atentamente. 

 

 

 
Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  
Director 
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CIRCULAR DPJ-011-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Actualización del capital social mínimo de sociedades, Ley 
Reguladora del Mercado de Valores N° 7732. 

FECHA: 20 de junio de 2024. 

Con la finalidad de dar cumplimiento a la normativa vigente y proceder conforme a 

lo establecido, se hace de su conocimiento el Acuerdo SGV-A-3-2024: “Ajuste al 

capital social suscrito y pagado de entidades supervisadas, Superintendencia 

General de Valores” del 23 de mayo del 2024 y publicado en el Diario Oficial La 

Gaceta N° 104 del 10 de junio de 2024 que establece el capital social al que deben 

ajustarse las siguientes entidades: 

“Artículo 1º—Actualización del Capital Social.  

Las bolsas de valores, de los puestos de bolsa, de las sociedades administradoras 
de fondos de inversión, de las sociedades calificadoras de riesgo, de la central de 
valores, de las entidades de registros centralizados de letras de cambio y pagarés 
electrónicos, de las sociedades titularizadoras, de las sociedades fiduciarias, y de 
las entidades de compensación y liquidación de valores, deben ajustar el capital 
social mínimo de la siguiente forma: 

a. Las bolsas de valores deben contar con un capital social mínimo suscrito y 
pagado de novecientos cincuenta y siete millones de colones (¢957.000.000). 
 

b. Los puestos de bolsa deben contar con un capital social mínimo suscrito y 
pagado de doscientos veinte y ocho millones de colones (¢228.000.000). 

 
c. Las sociedades administradoras de fondos de inversión deben contar con un 

capital social mínimo suscrito y pagado de ciento cincuenta y seis millones de 
colones (¢156.000.000). 

 
d. Las sociedades calificadoras de riesgo deben contar con un capital social mínimo 

suscrito y pagado de noventa y un millón de colones (¢91.000.000). 
 

e. Las centrales de valores deben contar con un capital social mínimo suscrito y 
pagado de ciento ochenta y cuatro millones de colones (¢184.000.000). 

 
f. Las entidades de registros centralizados de letras de cambio y pagarés 

electrónicos deben contar con un capital social mínimo suscrito y pagado de 
noventa y dos millones de colones (¢92.000.000). 
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g. Las sociedades titularizadoras deben contar con un capital social mínimo 

suscrito y pagado de ciento cuarenta y seis millones de colones (¢146.000.000). 
 

h. Las sociedades fiduciarias deben contar con un capital social mínimo suscrito y 
pagado de ciento cuarenta y seis millones de colones (¢146.000.000). 

 
i. Las sociedades de compensación y liquidación de valores deben contar con un 

capital social mínimo suscrito y pagado de cuatrocientos cincuenta y siete 
millones de colones (¢457.000.000). 

 

[…] En todos los casos se contará hasta el 30 de junio del 2024, para alcanzar el 
capital social mínimo. El aumento o disminución de capital social que deban 
realizar las entidades se tiene que registrar como capital social a partir del 
momento de su inscripción en el Registro Público.” 

“Artículo 2º—Derogatoria 

Se deroga el Acuerdo SGV-A-2-2024 “Ajuste al capital social suscrito y pagado de 
entidades supervisadas”. 

“Artículo 3º—Vigencia 

Rige a partir del 30 de junio del 2024.” 

 

Se deja sin efecto la Circular DPJ-023-2023 del 07 de agosto de 2023. 

 

 

Atentamente. 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  
Director 
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CIRCULAR DPJ-012-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Referencia de pago en documentos presentado por 
Ventanilla Digital. 

FECHA: 16 de julio de 2024. 

Esta Dirección comunicó el 28 de mayo de 2024 a los funcionarios de este Registro 

por circular DPJ-009-2024, la circular DGL-004-2024 emitida por la Dirección 

General del Registro Nacional concerniente a “Referencia a enteros bancarios en 

documentos presentados a través de Ventanilla Digital”, que dispone lo siguiente: 

1. A partir del 29 de mayo de 2024 la referencia a enteros bancarios vinculado 

con el pago de tributos correspondientes a los movimientos inscribibles 

presentados por Ventanilla Digital dejará de realizar por razón notarial, y 

en su lugar deben obligatoriamente incluir la información del consecutivo del 

entero de pago correspondiente con el acto rogado o a tramitar en la casilla 

creada al efecto. 

 

2. Se ordena excluir de la calificación registral cualquier otra constancia o 

documento (razones notariales, copias u originales de recibos bancarios) 

aportados a Ventanilla Digital para tales efectos. (Disposición emitida por el 

carácter obligatorio derivado de la integración de los artículos 6 inciso 4) de Ley 

de Creación del Registro Nacional N° 5695 y 16 de la Ley Sobre Inscripción de 

Documentos en el Registro Público N° 3883.)  

 

3. Los errores detectados durante la calificación registral, en los números de 

entero consignados por la persona usuaria en la casilla al efecto, deberán ser 

señalados como defecto. 
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En razón de lo anterior, esta Dirección de conformidad con las atribuciones del 

artículo 16 de la Ley sobre Inscripción de Documentos en el Registro Público y sus 

reformas, en concordancia con el artículo 44 del Reglamento del Registro Público 

Decreto Ejecutivo 26771-J vigente desde el 18 de marzo de 1998, y sus reformas,  

comunica lo siguiente: 

1. En los documentos de primer ingreso la referencia de pago de tributos debe 

constar únicamente en el Sistema de Personas Jurídicas. En caso de no 

haberse incluido mediante el Sistema de Ventanilla Digital pero si constar en 

el documento por cualquier otra constancia (razones notariales, copias u 

originales de recibos bancarios) es improcedente realizar la calificación y 

marca de entero, y se debe cancelar el asiento de presentación  de 

conformidad con la circular DGL-0004-2024, en correlación con el artículo 

30 inciso e) del Reglamento de la Dirección de Servicios del Registro Nacional 

N° 44428-MJP, que establece como requisito para la presentación de 

documentos digitales que contengan la referencia de pago. La marginal 

indicará: “Se cancela el asiento de presentación, la referencia de pago debe 

constar en el Sistema, no procede indicarlo en el documento. Circular DGL-

0004-2024 y art. 30.e) Decreto 44428-MJP” 

 

Salvo, que en efecto el acto o contrato este exento del pago de tributos 

correspondientes, según conste en el documento la Ley que establece la exención; 

opción previamente elegida por el Notario o Asistente Digital al momento de 

presentar el documento por el Sistema de Ventanilla Digital. En caso de verificarse 

la no exención por Ley, se debe cancelar el asiento de presentación de conformidad 

con la circular DGL-0004-2024. La marginal indicará: “Se cancela el asiento de 

presentación, no consta en el documento la exención de pago de tributos por Ley. 

Circular DGL-0004-2024 y art. 2 de la Ley de Aranceles del Registro Nacional” 

 

2. En los documentos de reingreso por cualquier defecto que impida la 

inscripción o por faltante de pago de tributos,  incluyendo los adicionales y 

retiro sin inscribir,  la referencia de pago de tributos debe constar en el 

Sistema. En caso de no haberse incluido mediante el Sistema de Ventanilla 

Digital, pero si constar en el documento por cualquier otra constancia 

(razones notariales, copias u originales de recibos bancarios) es improcedente 

realizar la calificación y marca de entero, y se debe consignar el defecto de 

incluir la referencia de pago en el Sistema de Ventanilla, de conformidad con 

la circular DGL-0004-2024.   
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3. En los documentos de reingreso por faltante de pago de tributos y que han 

transcurrido el término de los 3 meses y no se incluyó el entero en el sistema 

de Ventanilla por parte del Notario o Asistente Digital, se procederá a la 

cancelación del asiento de presentación de conformidad con la circular DGL-

0004-2024 y el artículo 3 de Ley de Aranceles del Registro Nacional N° 4564. 

La marginal indicará: “Se cancela el asiento de presentación la referencia 

de pago no se encuentra en el Sistema. Circular DGL-0004-2024 y el artículo 

3 de Ley de Aranceles del Registro Nacional” 

 

4. La referencia del número de entero bancario en el sistema de Ventanilla 

Digital se válida con la información del Banco de Costa Rica, constatando su 

existencia y pago. El Registrador al momento de calificar el documento debe 

verificar la referencia de pago contra el Sistema de Enteros, comprobando el 

pago respectivo de tributos en relación con el acto o contrato. Cuando a un 

documento le ha sido cancelada su presentación y es ingresado de nuevo por 

Ventanilla, el Registrador deberá verificar que la referencia de pago éste 

relacionado con el mismo documento (acto o contrato) y se proceda a 

relacionar la referencia de pago con las nuevas citas de presentación.  

 

5. Los errores detectados durante la calificación registral, en los números de 

entero consignados por la persona usuaria en la casilla al efecto, deberán ser 

señalados como defecto, según la circular DGL-0004-2024. 

 

 

Atentamente. 

 

 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 
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CIRCULAR DPJ-013-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Anotación de Mandamientos en Sociedades Disueltas. 

FECHA: 05 de agosto de 2024. 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en 

concordancia con el artículo 44 del Reglamento del Registro Público Decreto 

Ejecutivo 26771-J y sus reformas, y con la finalidad de unificar los criterios de 

calificación e inscripción en relación con los documentos provenientes de sede 

judicial vinculados con las sociedades disueltas, dispone lo siguiente: 

A. Regulación. 

El artículo 140 inciso 9) de la Constitución Política, determina que el Poder 

Ejecutivo, en este caso el Registro Nacional actúa como auxiliar de la Administración 

de Justicia.  

En ese sentido la Sala Constitucional de la Corte Suprema de Justicia, bajo el carácter 

vinculante erga omnes de sus pronunciamientos, delimita un tratamiento registral 

de los mandamientos judiciales, indicando que presenta ciertas particularidades. El 

voto N° 10991 del año 2000 determina: 

“[…] es dable afirmar que la gestión planteada por un juez del Poder Judicial ante 
el Registro Público de la Propiedad para que anote al margen la existencia de una 
demanda, no constituye un exhorto ni un suplicatorio, sino un mandamiento, es 
decir, una orden judicial que el Registro está obligado a acatar, pues en estos 
casos actúa como mero auxiliar de la Justicia, según los términos del 
artículo 140 inciso 9) de la Constitución Política. Actuar de diferente 
manera, podría significar dejar sin efecto lo ordenado por el juez, afectando o 
poniendo en grave peligro el derecho de todo ciudadano a ser reparado en los daños 
recibidos y a obtener justicia pronta y cumplida (artículo 41 constitucional y 8 de 
la Convención Americana sobre Derechos Humanos) […] y a informar al juez en 
caso de detectar en el mandamiento aspectos contradictorios o 
erróneos, para que sea el órgano jurisdiccional respectivo el que dicte las órdenes 
correspondientes”. De las 15:22 horas del 12 de diciembre de 2000. [negrita 
añadida]. En igual sentido Voto N° 2002-06977, dictado a las 11:07 horas del 12 de 
julio de 2002. 
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De modo que los mandamientos tienen un carácter imperativo y son de acatamiento 

obligatorio para la Administración. 

B. Disposiciones 

1. La personalidad jurídica de las sociedades se adquiere con la inscripción en este 

Registro, y su extinción comprendida por un proceso compuesto incluyendo las 

fases de disolución y liquidación, encaminadas a la ruptura del vínculo que une a 

los accionistas o cuotistas y cese de la personalidad jurídica, surge hasta al momento 

de la inscripción del estado de liquidada. De modo que la disolución de las 

sociedades no supone la extinción inmediata de la sociedad, sino que es el inicio del 

proceso extintivo, por las diferentes causales del ordenamiento jurídico. 

 

2. En las sociedades disueltas, por cualquiera de las causales del ordenamiento, es 

procedente la anotación de mandamientos de demanda, independiente del órgano 

jurisdiccional que lo emita; sin ser estas inscripciones ni situaciones jurídicas a 

favor de la sociedad, siendo medidas cautelares instrumentales de un proceso 

judicial principal. Lo anterior, en garantía del cumplimiento del artículo 140 inciso 

9) de la Constitución Política, actuando este Registro como auxiliar de la 

Administración de Justica, con la finalidad de coadyuvar a la efectividad de la tutela 

judicial que pudiera otorgarse en la sentencia. 

 

En caso de detectarse en la calificación aspectos contradictorios y errores debe 

consignarse el defecto correspondiente, dada la atribución del artículo 5 de la Ley 

sobre Inscripción de Documentos en el Registro Público, en relación con el artículo 

87 del Código Procesal Civil Ley N° 9342. 

   

3. De igual manera, es procedente la anotación en las sociedad disueltas, respecto de 

la Ley sobre estupefacientes, sustancias psicotrópicas, drogas de uso no autorizado, 

actividades conexas, legitimación de capitales y financiamiento al terrorismo N° 

8204, en su artículo 84. O cualquier otra medida cautelar dispuesta de conformidad 

con el artículo 92 del Código Procesal Civil.  

 
Atentamente. 

 

 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 
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CIRCULAR DPJ-014-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Artículo 34 Reglamento del Registro de Transparencia y 
Beneficiarios Finales, Decreto Ejecutivo N° 44390-H. 

FECHA: 05 de agosto de 2024. 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en 

concordancia con el artículo 44 del Reglamento del Registro Público Decreto 

Ejecutivo 26771-J y sus reformas, y con la finalidad de unificar los criterios de 

calificación e inscripción, dada la promulgación del Reglamento del Registro de 

Transparencia y Beneficiarios Finales Decreto Ejecutivo N° 44390-H, dispone lo 

siguiente: 

 

A. Regulación. 

La Ley N° 9416 Ley para Mejorar la Lucha contra el Fraude Fiscal, reformó entre 

otros,  el artículo 84 bis del Código de Normas y Procedimientos Tributarios Ley N° 

4755, determinando que el Registro Nacional no podrá emitir certificaciones de 

personería jurídica o inscribir documentos a favor de quienes incumplan con el 

suministro de la información sobre transparencia y beneficiarios finales; y para ello 

debe realizarse la consulta en el sistema de verificación respectivo.  

Por su parte el artículo 34 del Decreto Ejecutivo N° 44390-H, establece en lo de 

interés: 

“Artículo 34.-Deber de verificación. El Registro Nacional no podrá emitir 

certificaciones de personería jurídica o inscribir documentos a favor de los sujetos 

obligados que se encuentren en la lista de incumplidores indicada en este 

Reglamento, salvo para el caso de inscripción de responsables del 

suministro de información, o los liquidadores en el proceso de 

disolución de personas jurídicas o cuando corresponda, a estructuras 

jurídicas. Para estos efectos, el Banco Central de Costa Rica desarrollará una 

consulta automatizada, de manera que los sistemas del Registro Nacional, 

en tiempo real puedan verificar la condición respecto a la presentación de la 

declaración por parte de los sujetos obligados. […]” [negrita añadida] 
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Y, el artículo 5 del citado Decreto indica, en lo conducente: 

“Artículo 5.-Los responsables del suministro de información. El 

responsable del suministro de información es la persona física designada por ley 

para actuar en nombre del sujeto obligado, a saber: a) Para las personas 

jurídicas, el representante legal […] d) Para las organizaciones sin fines de lucro, 

quien ejerza las facultades de representación. […]” 

B. Disposiciones. 

1. En los documentos notariales que se solicite nombrar el representante legal de 
las personas jurídicas inscribibles en este Registro, es procedente aplicar las 
salvedades dispuestas en el artículo 34 del Decreto N° 44390-H. Para efectos 
registrales esas salvedades son: fallecimiento, vacante, o vencimiento, del cargo 
publicitado que se solicita revocar.  
 

2. En los documentos que se solicita nombrar liquidador, también es aplicable la 
salvedad dispuesta en el mencionado artículo.   
 

3. Cuando la solicitud de nombramiento provenga de documento de sede judicial 
es procedente la aplicación del artículo 34 citado, independientemente de la 
condición del representante que se solicita revocar.   
 

4. La anotación correspondiente para este tipo de salvedades es “Ampliación de 
nombramiento representante conforme a Ley 9416”. En caso de que el 
documento notarial de nombramiento de representante no se encuentre en los 
supuestos de salvedades indicados, debe la entidad encontrarse al día como 
sujeto cumplidor para que opere la inscripción; y de no encontrarse al día se 
consignará el defecto correspondiente, en observancia de la normativa 
citada, Leyes N° 9416, N° 4755 y Decreto N° 44390-H. 
 
 
 

Atentamente. 

 

 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 
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CIRCULAR DPJ-015-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Documento Notarial Idóneo En Aumentos De Capital, 
Mediante Aporte De Bienes Muebles E Inmuebles. 

FECHA: 29 de agosto de 2024. 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en 

concordancia con el artículo 44 del Reglamento del Registro Público Decreto 

Ejecutivo 26771-J y sus reformas, y con la finalidad de unificar los criterios de 

calificación e inscripción, en relación con el aporte de bienes muebles e inmuebles 

para la integración del capital, dispuesto en la Directriz DPJ-005-2023, establece lo 

siguiente: 

A. Disposiciones. 

1. En los actos de aumento de capital el documento idóneo en el cual consta el 

acuerdo de Asamblea de aumentar el capital, y que el bien aportado es definitivo 

y firme -existente y determinado registralmente-, así como aceptado por los 

otros socios, de conformidad con el artículo 32 del Código de Comercio Ley N° 

3284, es el documento notarial de protocolización, regulado en los artículos 105 

y 107 del Código Notarial Ley N° 7764, como acto jurídico originario. Debe 

considerarse las particularidades del asentamiento de los acuerdos tomados por 

las sociedades civiles, de conformidad con la Directriz DPJ-003-2023. 

 

Es procedente que en la transcripción del acta se incluya el detalle de la suscripción 

de dicho aumento, esta información no afecta en nada el contenido y por el 

contrario complementa lo dicho, a pesar de que en la inscripción no se incluye dicho 

detalle, no es procedente señalar el defecto de: “No tomar nota de la suscripción y 

pago de acciones”, ya que dicha acción debe realizarse por parte del Registrador de 

forma oficiosa. 

 

  

http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=38440&nValor3=70679&param2=1&strTipM=FN&lResultado=3&strSim=simp
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=55371&nValor3=91931&param2=1&strTipM=FN&lResultado=2&strSim=simp
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=55371&nValor3=91931&param2=1&strTipM=FN&lResultado=2&strSim=simp
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=6239&nValor3=89980&param2=1&strTipM=FN&lResultado=3&strSim=simp
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=6239&nValor3=89980&param2=1&strTipM=FN&lResultado=3&strSim=simp
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=42683&nValor3=95897&param2=1&strTipM=FN&lResultado=1&strSim=simp
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2. El documento de protocolización de aumento de capital debe contener como 

contrato jurídico posterior, el documento de la escritura pública, regulada en los 

artículos 81 a 100 del Código Notarial, en la cual conste la manifestación de 

voluntad del socio aportante respecto del traslado de dominio del bien a la 

sociedad. La aceptación del bien aportado del representante de la sociedad, debe 

ser con vista en la autorización de la Asamblea que acordó el aumento respectivo 

y la aceptación del bien; en caso de no constar la fe pública de tal circunstancia, 

se consignará el defecto respectivo.   

 

3. Ambos documentos deben presentarse conjuntamente, como documentos 

notariales independientes (bajo las mismas citas de presentación, incluyendo 2 

documentos), siendo válido el ofrecimiento o proposición del derechohabiente 

del bien en Asamblea para que luego de ser aceptado por los demás socios y 

conformar el capital, de conformidad con los artículos 32 y 411 del Código de 

Comercio, así como los artículos 1008 y 1010 del Código Civil Ley N° 30, lo cual 

debe perfeccionarse para su validez y eficacia en la escritura pública de traslado 

de titular con la aceptación constante en Asamblea anterior, de conformidad con 

los artículos citados y 1009 del Código Civil.  

 

Por lo anterior, debe el Registrador verificar que la fecha de celebración de la 

Asamblea es anterior a la fecha de la autorización de la escritura.  En caso contrario, 

se cancelará el asiento de presentación de conformidad con los artículos de las 

normas jurídicas citadas en el punto 3 anterior.  

 

Al requerir el aumento de capital por aporte de bienes muebles o inmuebles dos 

actos jurídicamente conexos y dependientes (protocolización de la Asamblea y 

escritura de trasmisión de titularidad), únicamente pueden tramitarse 

conjuntamente. En caso contrario se cancela el asiento de presentación. 

 

4. Los bienes muebles o inmuebles dados en aporte a la fecha de su presentación 

al Registro, no deben tener más gravámenes o limitaciones que los existentes al 

momento de ofrecerlos como aporte en la Asamblea respectiva, lo cual debe ser 

verificado por el Registrador, caso contrario se consignará el defecto respectivo.   

 

  

http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=42683&nValor3=95897&param2=1&strTipM=FN&lResultado=1&strSim=simp
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=6239&nValor3=89980&param2=1&strTipM=FN&lResultado=3&strSim=simp
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?nValor1=1&nValor2=6239&nValor3=89980&param2=1&strTipM=FN&lResultado=3&strSim=simp
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?param1=NRM&nValor1=1&nValor2=15437&nValor3=90115&strTipM=FN
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma.aspx?param1=NRM&nValor1=1&nValor2=15437&nValor3=90115&strTipM=FN
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Se deja sin efecto las siguientes circulares: 

 

1. DPJ-014-1999 del 01 de junio de 1999. 

2. DPJ-012-2000 del 9 de octubre de 200o. 

3. DPJ-006-2014 punto D del 05 de marzo de 2014. 

 

 
 

Atentamente. 

 

 

 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 

 

https://www.rnpdigital.com/personas_juridicas/documentos/circular/Circulares%201999.pdf
https://www.rnpdigital.com/personas_juridicas/documentos/circular/Circulares%202000.pdf
https://www.rnpdigital.com/personas_juridicas/documentos/circular/Circulares%202014.pdf
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Sin efecto por Circular DPJ-0018-2024 

CIRCULAR DPJ-016-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Disposiciones de la Dirección Nacional De Notariado, con 
relación a emisiones del Papel De Seguridad Notarial. (Sin 
efecto por Circular DPJ-0018-2024) 

FECHA: 02 de setiembre de 2024. 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en 

concordancia con el artículo 44 del Reglamento del Registro Público Decreto 

Ejecutivo 26771-J y sus reformas, y con la finalidad de hacer operativa las 

disposiciones de la Dirección Nacional de Notariado, relacionadas con las emisiones 

de papel de seguridad notarial de 1 a 4 de, dispone lo siguiente: 

A. Regulación. 

En el Diario Oficial La Gaceta N° 142 del 5 agosto del 2024, la Dirección Nacional de 

Notariado y el Consejo Superior Notarial han comunicado que mediante Acuerdo N° 

6, tomado en sesión ordinaria DNN-CSN-ACTA-013-2024, celebrada el 3 de julio de 

2024 (acuerdo en firme), dispuso en lo que interesa, lo siguiente referente a las 

emisiones N° 1 a 4 del papel de seguridad notarial: 

“[…]  b) Declarar obsoletas las emisiones de papel de seguridad 
notarial 1 a 4, y que corresponden a los folios con un consecutivo 
igual o inferior al 37.455.809 fabricado con anterioridad al 1 de 
febrero de 2016. Los folios remanentes de dicho papel de seguridad 
notarial que no hubieren sido utilizados a la fecha de la presente declaratoria 
deberán ser eliminados de manera segura e inmediata mediante destrucción 
física, por cuanto carecen de los mecanismos más eficaces y recientes para 
resguardar la seguridad jurídica documental, por ende, son más vulnerables 
a las alteraciones mecánicas o químicas. Queda a salvo la validez y eficacia 
de las actuaciones notariales que fueron emitidas en ese papel con 
anterioridad al presente acuerdo. c) Mantener vigente el papel 
producido a partir de las emisiones 5 y 6, correspondiente a los 
folios con el consecutivo 37.455.810 en adelante, fabricados 
partir del 1 de febrero de 2016, por cuanto estos cuentan con más de un 
95% de características de seguridad, siendo las más recientes, todas 
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verificables por los usuarios y que ayudan a evidenciar las alteraciones 
mecánicas y químicas sobre su contenido. d) Informar a las distintas 
autoridades, comunidad notarial y ciudadanía en general, que esta 
declaratoria de obsolescencia es de efecto inmediato y rige a partir de su 
publicación […]” 

B. Disposiciones 

1. En todos los documentos notariales que medie el uso de papel de seguridad y 

que sean tramitados ante el Registro de Personas Jurídicas (testimonios de 

escritura, razones notariales, autenticación de firmas, certificaciones, y 

cualquier otra actuación notarial que requiera el uso de papel de seguridad), 

deberá verificarse que el papel de seguridad utilizado sea con el consecutivo 

37.455.810 en adelante. 

 

2. El papel de seguridad con los folios con un consecutivo igual o inferior al 

37.455.809, fue declarado obsoleto por acuerdo N° 6, tomado en sesión 

ordinaria N° 13, celebrada el 3 de julio de 2024 del Consejo Superior Notarial. 

En caso de detectarse su uso ante este Registro, debe procederse con el rechazo 

del trámite, en virtud del acuerdo citado, y en su caso la cancelación del asiento 

de presentación en relación con el artículo 76 del Código Notarial Ley N° 7766 

y 29 de los Lineamientos para el Ejercicio y Control del Servicio Notarial. (Sin 

efecto por Circular 017-2024) 

 

Salvo, que el uso del papel de seguridad bajo la numeración igual o inferior al 

37.455.809, fuese utilizado para los actos respectivos, autorizándolo u otorgándolo 

con fecha anterior al acuerdo correspondiente tomado el 3 de julio de 2024.  

 

 

Atentamente. 

 

 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  
Director 
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Sin efecto por Directriz DPJ-0018-2024 

CIRCULAR DPJ-017-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Adición a la Circular DPJ-016-2024. (Sin efecto por Directriz 
DPJ-0018-2024) 

FECHA: 03 de setiembre de 2024. 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en 

concordancia con el artículo 44 del Reglamento del Registro Público Decreto 

Ejecutivo 26771-J y sus reformas, y con la finalidad adicionar lo respectivo a la 

circular DPJ-016-2024, dispone lo siguiente: 

A. Disposiciones 

1. El papel de seguridad con los folios con un consecutivo igual o inferior al 

37.455.809, fue declarado obsoleto por acuerdo N° 6, tomado en sesión 

ordinaria N° 13, celebrada el 3 de julio de 2024 del Consejo Superior Notarial y 

publicada el Diario Oficial La Gaceta N° 142 del 5 agosto del 2024.  

 

En caso de detectarse su uso ante este Registro, debe procederse con el rechazo del 

trámite, en virtud del acuerdo citado, y en su caso la cancelación del asiento de 

presentación en relación con el artículo 124 del Código Notarial Ley N° 7766 y 31 de 

la Ley sobre Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883. 

Salvo, que el uso del papel de seguridad bajo la numeración igual o inferior al 

37.455.809, fuese utilizado para los actos respectivos, autorizándolo u otorgándolo 

con fecha anterior a la publicación del acuerdo en el Diario Oficial, sea 05 de agosto 

de 2024.  

2. Si el papel obsoleto se utiliza en un reingreso posterior, por ejemplo, en las 

subsanaciones que se efectúan por razones notariales, lo procedente es la 

consignación del defecto sobre la improcedencia de uso de ese papel de 

seguridad. 
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3. Este número de consecutivo se observa en el margen inferior izquierdo de cada 

papel de seguridad. 

 

 

 

Se deja sin efecto el punto 2.b. de la Circular DPJ-016-2024 

 

 
Atentamente. 

 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 
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CIRCULAR DPJ-018-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Obsolescencia de las emisiones 1 a 4 del papel de seguridad 
notarial. 

FECHA: 17 setiembre de 2024. 

Esta Dirección comunicó el 13 de setiembre de 2024 a los funcionarios de este 

Registro, la circular DGL-0007-2024 emitida por la Dirección General del Registro 

Nacional concerniente a “Obsolescencia de las emisiones 1 a 4 del papel de 

seguridad notarial”, que dispone en lo de interés lo siguiente: 

“[…] Las personas funcionarias del Diario de la Dirección de Servicios son las 
personas encargadas de verificar al momento de la recepción de documentos y antes 
de consignar las citas de presentación, como requisito de admisibilidad, si el papel 
de seguridad notarial se encuentra dentro de las emisiones 1 a 4 declaradas en 
obsolescencia, en cuyo caso no podrán ser recibidas […] Queda a salvo la validez y 
eficacia de las actuaciones notariales que fueron emitidas en ese papel, con 
anterioridad a la publicación en La Gaceta del Acuerdo N° 06, de la Sesión Ordinaria 
N° 13 del Consejo Superior Notarial realizada el lunes 5 de agosto de 2024. Rige a 
partir de la fecha de emisión de la presente circular” [ subrayado agregado] 

En razón de lo anterior, esta Dirección de conformidad con las atribuciones del 

artículo 16 de la Ley sobre Inscripción de Documentos en el Registro Público y sus 

reformas, en concordancia con el artículo 44 del Reglamento del Registro Público 

Decreto Ejecutivo 26771-J vigente desde el 18 de marzo de 1998, y sus reformas,  

comunica lo siguiente: 

 

A. Disposiciones. 

 

1. Para cualquier otro trámite presentado ante el Registro de Personas Jurídicas, 

distinto a los documentos presentados a la Oficina de Diario, que medie el uso 

de papel de seguridad para autenticaciones o certificaciones u otros, y que se 

expida desde el 05 de agosto del 2024 debe imprimirse en papel de seguridad 

con un consecutivo superior o igual al número 37.455.810. 

 



 

 

2 

En caso de presentarse un trámite con un número de consecutivo menor, lo 

procedente es el rechazo del trámite, en virtud del Acuerdo N° 06, de la Sesión 

Ordinaria N° 13 de 2024, del Consejo Superior Notarial.  

 

Salvo, que el uso del papel de seguridad bajo la numeración igual o inferior al 

37.455.809, fuese utilizado para los actos respectivos, expidiendo con fecha anterior 

a la publicación del acuerdo en el Diario Oficial, sea 5 de agosto de 2024. 

 

Se dejan sin efecto las circulares: 

 

1. DPJ-016-2024, del 02 de setiembre de 2024. 

2. DPJ-017-2024, del 03 de setiembre de 2024. 

 
 

Atentamente. 

 

 
 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 
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CIRCULAR DPJ-019-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Personalidad jurídica de los entes jurídicos y otorgamiento 
de poderes. 

FECHA: 17 setiembre de 2024. 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en 

concordancia con el artículo 44 del Reglamento del Registro Público Decreto 

Ejecutivo 26771-J y sus reformas, y con la finalidad de unificar los criterios de 

calificación e inscripción, en relación con el otorgamiento de poderes en el acto de 

constitución de las entidades jurídicas, dispone lo siguiente: 

A. Regulación. 

 

La personalidad jurídica de las sociedades mercantiles, civiles, las asociaciones y las 

fundaciones, es una técnica jurídica que otorga a tales personas jurídicas la 

condición de sujeto de derecho, como centro autónomo de derechos y obligaciones; 

de modo que su existencia deviene de la Ley o del convenio conforme a la Ley, en 

virtud del artículo 33 del Código Civil Ley N° 30.  

Las sociedades mercantiles, las asociaciones amparadas en la Ley de Asociaciones 

N° 218, y las fundaciones de la Ley N° 5338, adquieren su personalidad 

jurídica con la inscripción constitutiva en este Registro, de conformidad 

con los artículos 19, 20, y 22 del Código de Comercio Ley N° 3284, 5 de la Ley de 

Asociaciones, y 5 de la Ley de Fundaciones.    

La sociedad civil, según el artículo 1198 del Código Civil determina que si se formare 

de hecho una sociedad sin convenio que le dé existencia legal, es decir, a contrario 

sensu la existencia legal la otorga el convenio; y en tanto el artículo 1200 

indica que la sociedad se entenderá contraída desde el momento mismo de la 

celebración del contrato, el cual  establece que no expresándose plazo o condición 

para que tenga principio la sociedad, se entenderá contraída desde el momento 

mismo de la celebración del contrato. 
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En tanto, el contrato de mandato es un acuerdo de dos sujetos de derecho, mandante 

(poderdante) y mandatario (apoderado) que manifiestan su voluntad para dar inicio 

a una relación jurídica, creadora de efectos; siendo un presupuesto esencial la 

existencia de los sujetos de derecho, bajo la condición de partes, de conformidad con 

el artículo 1022 del Código Civil, que inclusive otorga nulidades en los artículos 835 

y 836, al faltar condiciones esenciales para la formación o existencia del contrato.  

B. Disposiciones. 

 

1. En el acto de constitución de las sociedades mercantiles, asociaciones y 

fundaciones es improcedente el otorgamiento de poderes, o nombramientos de 

gerentes u otros por parte de la junta directiva, en virtud de que la existencia y 

correspondiente personalidad jurídica surge con el acto de inscripción registral, 

de conformidad con el artículo 33 del Código Civil, y según corresponda con los 

artículos 19, 20, y 22 del Código de Comercio, 5 de la Ley de Asociaciones, así 

como 5 de la Ley de Fundaciones.    

En caso de que en la constitución de las entidades jurídicas mencionadas contenga 

el otorgamiento de poderes o nombramiento de gerentes por parte de la junta, y 

luego de superada la calificación, se debe inscribir la constitución de la entidad, y 

cancelar lo respectivo del otorgamiento poder o nombramientos de gerente u otros 

por parte de la junta, mediante marginal argumentada, en observancia del artículo 

12 de la Ley sobre Inscripción de Documentos en el Registro Público.  

Lo anterior, dada la improcedencia de que una entidad sin personalidad jurídica 

otorgue poderes o nombramientos de gerentes u otros por parte de la junta; en razón 

de los artículos citados, según corresponda, así como 835, 836 y 1022 del Código 

Civil.   

Una vez practicada la inscripción de la constitución, la solicitud de inscripción del 

poder, debe mediar a través del otorgamiento de una nueva escritura pública, con la 

comparecencia del poderdante con facultades o autorización al efecto.  

No procede que la solicitud de inscripción del poder sea la misma reproducción de 

instrumento, expedido para la constitución de la sociedad, dado su ineficacia, en 

consecuencia, debe cancelarse el asiento de presentación del documento, de 

conformidad con los artículos 7 inciso d) 34 inciso a) y g), 40 y 126 inciso d) del 

Código Notarial Ley N° 7764. 
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2. En el acto de constitución de la sociedad civil es procedente el otorgamiento de 

poderes a los socios, dado que su inicio se entenderá contraído desde el 

momento mismo de la celebración del contrato, ello conforme a los artículos 

1198 y 1200 del Código Civil.  

 

Salvo, que el propio pacto constitutivo de la sociedad civil indique que su inicio es a 

partir de la inscripción en este Registro bajo la condición suspensiva permitida en el 

citado artículo 1200, y por tanto sería en este caso improcedente el otorgamiento de 

poderes en el acto de constitución, aplicándose lo citado en el punto 1 anterior.   

 
 

Atentamente. 

 

 
 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 
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CIRCULAR DPJ-020-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Reglamento del Registro de Personas Jurídicas, Decreto 
Ejecutivo N° 44648-MJP. 

FECHA: 25 setiembre de 2024. 

Esta Dirección en virtud de la entrada en vigencia del Decreto Ejecutivo N° 

44648-MJP Reglamento del Registro de Personas Jurídicas, publicado en 

el Alcance N° 163 a la Gaceta N° 177 del 24 de setiembre de 2024, como norma 

especial que rige la actividad de este Registro, con su debida jerarquía como 

fuente del ordenamiento jurídico, comunica aspectos generales que 

comprende el Reglamento: 

TÍTULO I y II. CAPÍTULOS I, II, III.  

De los artículos 1 a 16:  Generalidades, estructura organizativa y competencias 

del Registro de Personas Jurídicas.  

 

TÍTULO III. CAPÍTULOS I, II, III, IV, V. 

Del artículo 17 a 53: Valores y principios aplicados a la registración, documentos 

en formato electrónico, mecanismos de seguridad, y documentos complejos. 

 

TÍTULO IV. CAPÍTULOS I, II, III, IV, V. 

Del artículo 54 a 82: Registración de documentos. 

Del artículo 83 a 92: De la constitución de la sociedad mercantil. 

Del artículo 93 a 98:  De la sociedad civil.  

Del artículo 99 a 115: De las protocolizaciones y otros actos o contratos 

inscribibles (retiro sin inscribir, capitulaciones matrimoniales) 

Del artículo 116 a 124:  Calificación de denominaciones o razones sociales. 

Del artículo 125 a 133: Reserva de nombre. Se deroga el Decreto N° 27456-J- 
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TÍTULO V. CAPÍTULOS I, II. 

Del artículo 134 a 141: Asignación de cédula jurídica o número identificador.  Se 

deroga el Decreto N° 34691-J. 

Del artículo 142 a 151: Emisión y legalización de libros de sociedades mercantiles.  

T 

ÍTULO VI. CAPÍTULOS I, II, III, IV, V. 

Del artículo 152 a 197: Inexactitudes de origen registral o extraregistral, medidas 

cautelares administrativas (nota de advertencia, de prevención, inmovilización), 

gestión administrativa, saneamiento de inexactitudes de origen extraregistral.  

 

TÍTULO VII. CAPÍTULO I, II, III, IV, V. 

En el artículo 198 se reforma los artículos 1, 4, 13, 14, 15, 17, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 

25, 26, 43, 47 y 49 del Reglamento a la Ley de Asociaciones Decreto 29496-J. 

Del artículo 199 a 201: Normativa complementaria, derogatorias, y normas 

transitorias.  

 

Las derogatorias:  

“1. Decreto Ejecutivo N.º 27456-J, Reglamento de funcionamiento de la 

Oficina de Reserva de Nombre. 

2. Decreto Ejecutivo N.º 34691-J que es el Reglamento de Asignación y 

Expedición de Cédula de Persona Jurídica. 

3. Se deroga parcialmente el punto 1) del inciso e) del artículo 3, en lo 

referente a la legalización de libros sociales en el Registro Nacional, del 

Reglamento para el Funcionamiento y la Utilización del Portal 

"CrearEmpresa", Decreto Ejecutivo N.º 37593-JP-MINAE-MAG-MEIC-S, y 

sus reformas.” 
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Los transitorios: 

“Transitorio I.- Gestiones Administrativas. 

Los procedimientos de gestión administrativa iniciados previos a la entrada 

en vigor del presente Reglamento continuarán su tramitación de conformidad 

con la normativa anterior. 

Transitorio II.- Tramitación de documentos presentados. 
Los documentos presentados de previo a la entrada en vigor del presente 

Reglamento continuarán su tramitación de conformidad con la normativa 

anterior. 

Transitorio III. Legalización de libros de sociedades mercantiles. 

Hasta tanto no exista un sistema de emisión y legalización de libros digitales 

se tramitarán en formato papel. Una vez implementado la digitalización de 

este servicio, el trámite será exclusivamente en soporte digital.” 

 

En el artículo 202: Fecha de rige. Rige a partir de su publicación en el Diario 

Oficial La Gaceta, sea 24 de setiembre de 2024. 

Se adjunta el Reglamento del Registro de Personas Jurídicas, Decreto 44648-MJP, 

de lectura obligatoria.  

 
 

Atentamente. 

 

 
 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 
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CIRCULAR DPJ-021-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Salvaguardia para la igualdad jurídica de las personas con 
discapacidad 

FECHA: 02 octubre de 2024. 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en 

concordancia con el artículo 74 del Reglamento del Registro de Personas Jurídicas 

Decreto Ejecutivo 44648-MJP, y con la finalidad de unificar los criterios relativos a 

las solicitudes de inscripción de Salvaguardia, dispone lo siguiente: 

A. Regulación. 

 

Con la entrada en vigencia del Código Procesal de Familia Ley N° 9747, a partir de 

del 01 de octubre de 2024,  se regulan de los artículos 248 a 256 el procedimiento de 

establecimiento de Salvaguardia para la igualdad jurídica de las personas con 

discapacidad. Los artículo 255 y 256 establecen: 

“Artículo 255- Salvaguardia provisional. En el supuesto de que la persona que 

solicita o a la que se le solicita la salvaguardia sea propietaria de bienes muebles o 

inmuebles, la autoridad judicial, en cualquier estado del proceso, podrá nombrar 

una salvaguardia provisional, para que durante el proceso apoye provisionalmente 

a la persona con discapacidad en el ejercicio de sus derechos patrimoniales.” 

“Artículo 256- Establecimiento de la salvaguardia. De conformidad con lo 

establecido en la Ley N° 9379, Ley para la Promoción de la Autonomía 

Personal de las Personas con Discapacidad, de 18 de agosto de 2016, la 

autoridad judicial, previo análisis de […] Resolverá si la persona solicitante o 

a la que se le solicita la salvaguardia requiere de esta y determinará la proporción o 

medida en la que requiere este apoyo. Si resuelve con lugar la solicitud, designará a 

una persona que fungirá como garante de la igualdad jurídica de la persona con 

discapacidad, con lo que cesará la salvaguardia provisional. El establecimiento 

de esta salvaguardia se comunicará al Registro Público de la Propiedad, 

para su respectiva anotación en los bienes muebles e inmuebles presentes o futuros, 

propiedad de la persona con discapacidad.” [negrita y subrayo agregado] 
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B. Disposiciones. 

 

1. Las solicitudes de nombramiento de Salvaguardia deben provenir de la 

autoridad judicial, en calidad de mandamiento o ejecutoria, como 

consecuencia de una resolución judicial, ello de conformidad con los artículos 

466 inciso 1) del Código Civil Ley N° 30, 256 del Código Procesal de Familia, y 

87 del Código Procesal Civil Ley N° 9342. Es improcedente que la solicitud sea 

por medio de certificación, por no ser la forma idónea de rogación, en 

observancia del artículo 450 del Código Civil. 

 

2. Las solicitudes de Salvaguardia están exentos de tasas, impuestos y timbres de 

todo tipo, de conformidad con el artículo 11 del citado Código Procesal de 

Familia. 

 

3. Tal como se estableció en la circular DPJ-014-2016, en adelante en los procesos 

de Salvaguardia para la igualdad jurídica de las personas con discapacidad, se 

dejará de utilizar la figura del curador, por lo que al momento de realizar la 

inscripción se mantiene en el Sistema de Personas Jurídicas utilizar el tipo de 

parte identificado como garante. Igual se mantiene el movimiento de 

afectación de persona física denominado: Salvaguardia para personas con 

discapacidad, y se mantienen la habilitación de los siguientes tipos de parte: 

Salvaguardado, garante y garante provisional. Por lo que deben ser 

aplicados en futuras inscripciones de Salvaguardia para la igualdad jurídica de 

las personas con discapacidad. 

 

Se deja sin efecto la Circular DPJ-014-2016 del 26 de octubre de 2016. 

 
 

Atentamente. 

 

 
Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 
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CIRCULAR DPJ-022-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Documento de identificación para personas físicas 
nacionales - extranjeros, y entidades jurídicas extranjeras. 

FECHA: 15 noviembre de 2024. 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en 

concordancia con el artículo 74 del Reglamento del Registro de Personas Jurídicas 

Decreto Ejecutivo 44648-MJP, y con la finalidad de unificar los criterios de 

calificación e inscripción, respecto del documento de identificación de las personas 

físicas nacionales o extranjeras, así como la participación de las sociedades 

extranjeras en la constitución de sociedades costarricenses, dispone lo siguiente: 

A. Regulación. 

Respecto del documento de identificación de las personas físicas, los artículos 39 y 

85 del Código Notarial Ley N° 7764 establecen que los Notarios Públicos 

identificarán a las partes y otros intervinientes en los actos y contratos que autoricen 

con base en los documentos legalmente previstos al efecto. Asimismo, en la 

intervención de los extranjeros deberán ser identificados con base en los documentos 

previstos para tal efecto por la Ley, las convenciones o los tratados internacionales. 

En tanto, las sociedades extranjeras, que pretendan ejercer actos de comercio o gozar 

de representación en Costa Rica deben atender los artículos 226 y 232 del Código de 

Comercio Ley N° 3284, en relación con el artículo 134 del Reglamento de este 

Registro, e inscribirse de conformidad con el numeral 235 inciso d), del citado 

Código. 

Las normas de Derecho Internacional, específicamente los artículos 241 y 252 del 

Código de Derecho Internacional Privado-Código de Bustamante, ratificado por 

Costa Rica por Ley N° 50-A, establecen que los comerciantes y las sociedades 

extranjeras tienen la limitación de su personalidad jurídica respecto del derecho 

territorial, relativas a la inscripción correspondiente.  
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B. Disposiciones. 

 

1. En los documentos presentados el medio idóneo para identificar a las personas 

físicas mayores de edad nacionales es la cédula de identidad, según los artículos 

39 del Código Notarial así como 89 y 95 de la Ley Orgánica del Tribunal 

Supremo de Elecciones y del Registro Civil N° 3504, que disponen que la 

presentación de la cédula de identidad es indispensable para todo acto o 

contrato notarial, según el inciso b), y en su inciso m) que cualquier otra 

diligencia u operación en que sea del caso justificar la identidad personal. 

Además, indica el artículo 95 que en las actuaciones de las personas jurídicas se 

presentará la cédula del respectivo personero y que en las escrituras públicas 

deberá consignarse el número de la cédula de las partes.  

 

2. En los documentos que intervengan menores de edad nacionales, el Notario 

deberá dar fe de la representación correspondiente con vista de las citas de 

inscripción del nacimiento en el Registro Civil, conforme al artículo 84 del 

Código Notarial, en relación con el artículo 140 del Código de Familia Ley N° 

5476. Los costarricenses mayores de doce años y menores de dieciocho años se 

identificarán con la Tarjeta de identidad de menores, según los artículos 1 de la 

Ley Tarjeta de Identidad para Costarricenses de Doce a Dieciocho Años N° 

7688, y 10 de su Reglamento N° 26895-MTSS-J, los cuales establecen la 

obligatoriedad de presentación en todos los casos que sea necesario acreditar la 

identidad. 

 

3. En los documentos que intervengan personas físicas extranjeras, según las 

categorías migratorias residente permanente, residente temporal, categorías 

especiales y no residentes, de conformidad con los artículos 77, 79, 87, y 94 de 

la Ley General de Migración y Extranjería N° 8764, el documento de 

identificación idóneo migratorio es el DIMEX: “Documento de Identidad 

Migratorio para personas Extranjeras”, de conformidad con la circular 

DG-12-02-2023 de la Dirección General de Migración y Extranjería, en relación 

con el artículo 85 del Código Notarial.  

 

También es procedente la identificación por medio de documento aceptado por la 

Dirección General de Migración y Extranjería, dispuestos en la citada circular, tales 

como: Carnet para personas de nacionalidad nicaragüense, carnet para personas 

panameñas de la etnia Ngöbe-Bouglé; carnet para personas panameñas de la etnia 

Ngöbe-Bouglé dependientes; categoría Especial Trabajador Temporal del Sector 

Agropecuario, otorgada por el Decreto Ejecutivo N° 42406-MAG-MGP; y 

documentos de identificación emitidos por la unidad de refugio.   
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Para las personas físicas extranjeras no residentes en tránsito por el país, el 

documento idóneo es el pasaporte de su país de origen,  de conformidad con los 

artículos 33 inciso 2) y 39 de Ley General de Migración y Extranjería, como 

documento de viaje reconocido internacionalmente, y credencial que identifica a su 

portador.  

Para funcionarios diplomáticos, consulares y de organismos internacionales, y sus 

dependientes, debidamente acreditados en el país, el documento de identificación es 

el DIDI: "Documento de Identificación Diplomática" emitido por el Ministerio de 

Relaciones Exteriores y Culto, según el artículo 27 inciso a) del Reglamento Tareas y 

Funciones Ministerio Relaciones Exteriores, Decreto Ejecutivo N° 19561, en relación 

con el Reglamento para la solicitud, confección, y uso del Documento de 

Identificación Diplomática N° 237-2014-DJ-RE. 

En los documentos de identificación de personas físicas extranjeras, no se realiza la 

validación ante la Dirección General de Migración o Ministerio de Relaciones 

Exteriores. 

   

4. En los documentos de protocolización en los que se pretenda realizar los 

nombramientos respectivos, debe constar el documento idóneo de 

identificación, según sea el caso para las personas nacionales o extranjeras, dada 

la trascendencia que implica la aceptación del cargo determinada en el artículo 

18 inciso 12) del Código de Comercio Ley N° 3284; lo cual implica el ejercicio de 

sus funciones, así como las responsabilidades internas y ante terceros. 

 

5. En los documentos otorgados en el país, es improcedente que el medio de 

identificación de la persona física extranjera sea la cédula de identidad del país 

de origen, el cual es sólo válido en el país nativo de la persona, en cuyo caso 

deberá consignarse el defecto respectivo.  Dado que no está contemplado ni por 

la Ley N° 8764 citada, ni por la circular de DG-12-02-2023 de la Dirección 

General de Migración, como medio idóneo de identificación de las personas 

físicas extranjeras.  

 

6. En los documentos otorgados en el extranjero, sea por Notario costarricense, 

extranjero (poderes), o consular, las personas físicas extranjeras pueden 

acreditarse con la identificación de su país de origen o con el pasaporte 

respectivo. Lo anterior de conformidad con los artículos 28 del Código Civil, 66 

de la Ley Orgánica del Servicio Consular N° 46-A, y 2 de la Convención 

Interamericana sobre Régimen legal de Poderes para ser utilizados en el 
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extranjero Ley N° 6165; y por razones de soberanía y del principio “auctor regit 

actum” respecto de aplicar la propia legislación del Estado.   

 

La captura de datos en el Sistema será mediante el tipo: “Cédula de Identidad 

Extranjera o pasaporte”. 

7. En los documentos de constitución de sociedades costarricenses, en la que el 

socio constituyente sea una entidad extranjera, deberá contar con la cédula 

jurídica nacional, de conformidad con el artículo 136 del Decreto 44648-

MJP, como requisito obligatorio para actuar ante Instituciones del Estado; por 

lo cual en caso de no contar con la cédula se consignará el defecto respectivo.  

 

En la solicitud de constitución de la sociedad costarricense, es improcedente que el 

socio entidad extranjera, requiera la apertura de la sucursal o el poder, dado que son 

actos jurídicos independientes. Aunado a que no se asigna de oficio el número 

de cédula, según el artículo 85 del Reglamento de este Registro.  

8. Al momento de realizar la captura de datos en el Sistema, respecto de los 

documentos de identificación, debe incluirse la totalidad de dígitos o letras, sin 

guiones, espacios u otros signos, teniendo un total de 40 caracteres. En caso de 

no contar con el espacio necesario, debe gestionarse lo respectivo con el 

Subproceso de Normalización Técnica de este Registro.  

 

9. En el Sistema de Personas Jurídicas quedarán habilitados los siguientes tipos 

de identificación: 

 

1. Cédula de identidad. 

2. Tarjeta de identificación de menores de edad. 

3. Pasaporte.  

4. Documento de Identidad Migratorio para personas Extranjeras: DIMEX. En 

este tipo de identificación se capturará también las categorías:  Carnet para 

personas de nacionalidad nicaragüense, carnet para personas panameñas de 

la etnia Ngöbe-Bouglé; carnet para personas panameñas de la etnia Ngöbe-

Bouglé dependientes, categoría Especial Trabajador Temporal del Sector 

Agropecuario, y documentos de identificación emitidos por la unidad de 

refugio.   

5. Documento de Identificación Diplomática: DIDI 

6. Cédula de Identidad Extranjera. 
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Se dejan sin efecto las siguientes circulares: 

1. DPJ-006-2012 del 17 de agosto de 2012. 

2. DPJ-006-2014 punto C, del 5 de marzo de 2014. 

3. DPJ-010-2016 del 22 de setiembre de 2016 . 

 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en 

concordancia con el artículo 44 del Reglamento del Registro Público Decreto  

 
 

Atentamente. 

 

 
 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 
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CIRCULAR DPJ-023-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Aplicación registral de la Ley N° 8828 Ley Reguladora de la 
Actividad de las Sociedades Públicas de Economía Mixta, y su 
Reglamento Decreto N° 44690-MP. 

FECHA: 22 noviembre de 2024. 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en 

concordancia con el artículo 74 del Reglamento del Registro de Personas Jurídicas 

Decreto Ejecutivo 44648-MJP, y en virtud de la reciente entrada en vigencia del 

Reglamento a la Ley N° 8828 -reformada integralmente por Ley N° 9720  

Reguladora de la Actividad de las Sociedades Públicas de Economía Mixta, Decreto 

N° 44690-MP, se dispone lo siguiente: 

A. Naturaleza jurídica, aprobación para su creación y constitución.  

 

1. Las Sociedades Públicas de Economía Mixta -SPEM- se organizarán y funcionarán 

conforme a las normas que rigen a las sociedades anónimas, y serán concebidas 

como una empresa pública, de conformidad con los artículos 3 de la citada Ley N° 

8828 y 3 de su Reglamento. 

 

2. Si en la constitución el capital es de un monto superior a ¢ 5.000.000,00 -cinco 

millones de colones- este tipo de sociedades debe otorgarse ante la Notaría del 

Estado y en ella debe comparecer el representante de la municipalidad respectiva. 

El Notario debe dar fe de la personería con vista de su nombramiento. Lo anterior 

de conformidad con los artículos 3 inciso c) y 15 de la Ley N° 6815 Ley Orgánica de 

la Procuraduría General de la República, 3 y 4 del Decreto N° 14935-J 

Otorgamiento Escrituras ante Notaría del Estado, así como el artículo 84 del Código 

Notarial Ley N° 7764. 

 

Por ejemplo, tratándose de variaciones de capital social por protocolizaciones, cuyos 

montos superen los cinco millones, corresponderá también otorgarse ante la Notaría 

del Estado. El resto de las actividades societarias que no implique variaciones del 

capital, pueden realizarse ante cualquier Notario. 
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3. Para la creación de las SPEM se requiere la aprobación de dos tercios del total de 

los miembros que integran el concejo municipal respectivo. Cuando se trate de la 

constitución de una SPEM conformada con otras municipalidades, se observará la 

misma mayoría calificada de dos terceras partes en el acuerdo de cada concejo 

municipal, conforme a los artículos 3 de la Ley N° 8828 y 4 del Reglamento. La 

aprobación respectiva debe acreditarse con la respectiva fe notarial. En caso de no 

contar con la autorización respectiva se consignará el defecto correspondiente.  

 

4. Para constituir una SPEM se requiere la participación de las municipalidades que 

así lo decidan y al menos un sujeto de derecho privado, que se escogerá siguiendo 

el procedimiento establecido en la Ley General de Contratación Pública N° 9986, 

ello, de conformidad con los artículos 30 de la Ley N° 8828 y 12 del Reglamento. Al 

momento de realizarse la calificación debe verificarse tales participaciones (no los 

procedimiento para adjudicar el sujeto de derecho privado), de no cumplirse, se 

consignará el defecto correspondiente.  

 

Debe verificarse que los socios privados -personas jurídicas- constituyentes como 

sujetos obligados con la Ley Constitutiva de la Caja Costarricense del Seguro Social 

N° 17, Ley de  Desarrollo Social y Asignaciones Familiares N° 5662, Ley Impuesto a 

las Personas  Jurídicas N° 9428, y Ley para Mejorar la Lucha contra el Fraude Fiscal 

N° 9416 respecto del Registro de Transparencia y Beneficiarios Finales, debe 

realizarse la validación  respectiva, y según sea el caso consignarse el defecto o 

cancelación correspondiente. La consulta debe realizarla el Registrador de manera 

manual en la Consulta de Estados  (CES). Lo anterior según los artículos 19 de la Ley 

N° 8828, en relación con el 85 del Reglamento del Registro de Personas Jurídicas.  

 

5. Por su regulación especial, objeto específico y distinto, la tramitación debe 

realizarse ante el Registro Nacional por medio del Servicio de Ventanilla Digital, 

presentando el testimonio de escritura pública. En caso de presentarse las 

solicitudes de estas constituciones por la plataforma de “TramiteYa” debe 

cancelarse el asiento de presentación, en virtud de la especialidad de constitución 

de dichas sociedades, y con fundamento en el artículo 14 del Decreto N° 37593-JP-

MINAE-MAG-MEIC-S. 

 

6. El régimen de incompatibilidades para integrar la junta directiva y la designación 

del Gerente General, definido en los artículos 18 de la Ley N° 8828 y 32 del 

Reglamento, debe constar en el acta respectiva de nombramientos que los 

designados no son incompatibles para los casos tipificados en dicha normativa.  
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B. Domicilio. 

 

1. El domicilio será el cantón de origen de la Municipalidad que participa en la 

constitución, y en el caso en que fueran varias Municipalidades las que participen 

en la constitución de la sociedad, el domicilio será el que éstas definan. Pueden 

establecer oficinas en otros cantones, con la aprobación de dos tercios del total de 

los miembros que integran el concejo. Lo anterior conforme los artículos 5 de la Ley 

N° 8828 y 7 del Reglamento.  

 

C. Objeto.  

 

1. Las SPEM tendrán como objeto, la constitución, aplicación, instalación y ejecución 

de infraestructura necesarias para el desarrollo comunal y regional, además de la 

gestión de los servicios públicos municipales, con el fin de satisfacer, oportuna y 

adecuadamente, el interés público, la sana administración, la planificación y la 

maximización de los fondos y servicios públicos, según el artículo 2 de la Ley N° 

8828. Además, podrá realizar las actividades de los artículos 6, 7, 10 y 11 de la citada 

Ley, así como 8, 9, 10 y 11 del Reglamento.  No podrán dedicarse a la atención de 

los servicios públicos de Acueductos y Alcantarillados, de conformidad con el 

artículo 6 de la Ley.  

 

D. Capital.  

 

1. De su capital accionario al menos el cincuenta y uno por ciento -51 %- debe 

pertenecer a la o las municipalidades que la conforman. El otro porcentaje de las 

acciones pertenecerá a sujetos de derecho privado -persona jurídica-, sin perjuicio 

de la participación de sujetos de derecho público. En este sentido, las acciones de 

las municipalidades en las SPEM, que garanticen el control municipal de estas 

empresas, serán intransferibles a sujetos de derecho privado. Tampoco serán 

aplicables, a estas empresas, esquemas de acciones preferenciales u 

otros mecanismos societarios que puedan afectar el control de las municipalidades 

sobre sus asambleas generales de accionistas. Si se reciben aportes extraordinarios 

de los socios, deberá ser en idéntica proporción para que el control de la SPEM 

nunca deje de estar en manos de la o las municipalidades respectivas. Lo anterior 

de conformidad con los artículos 33 de Ley N° 8828 y 14 del Reglamento. 
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E. Estructura administrativa (Órganos).  

 

1. El pacto constitutivo de toda SPEM tendrá una estructura administrativa mínima 

de: a) Asamblea General de Accionistas, b) Junta Directiva, c) La Fiscalía, , d) La 

Gerencia General, y e) Junta de Adquisiciones Corporativa, según los artículos 14 

de la Ley N° 8828 y 20 de su Reglamento. 

 

2. La Asamblea General de Accionistas es el órgano máximo de las SPEM. Dentro de 

sus facultades están, entre otras, acordar la disolución anticipada de las SPEM, con 

la decisión de la mayoría del capital social; nombrar y remover, cuando proceda, a 

los miembros de la Junta Directiva y fiscal; aprobar los aumentos del capital social 

cuando la sociedad lo requiera, según acuerdo municipal, de conformidad con el 

artículo 15 de la Ley N° 8828 y 22 del Reglamento. Los tipos de asambleas, 

convocatorias, quorum, se encuentran definidos en el artículo 21 del 

Reglamento.  

 

3. La Junta directiva será nombrada por la Asamblea General de Accionistas por 

períodos de dos años. Estará integrada por cinco miembros designados de la 

siguiente manera: a) Tres miembros propuestos por la municipalidad. b) Dos 

miembros propuestos por el socio privado adjudicado, de conformidad con los 

artículos 17 de la Ley N° 8828 y 23 del Reglamento. Los tipos de reuniones, 

convocatorias, quorum, se encuentran definidos en el artículo 28 del 

Reglamento.  

En consecuencia, en el documento de constitución deberá indicarse las calidades de 

los miembros integrantes de la Junta Directiva, señalándose además el plazo de 

duración de dichos miembros. 

4. La Junta Directiva, tendrá un presidente que será elegido de su seno por un período 

de un año, quien será el representante judicial y extrajudicial con las facultades de 

apoderado general. Además, se nombrará por un período igual a un vicepresidente, 

quien reemplazará al titular en sus ausencias temporales. Estos nombramientos se 

publicarán en La Gaceta, para que surtan sus efectos legales, según los artículos 22, 

24 f) de la Ley N° 8828 y 26 del Reglamento. 

 

5. La Junta Directiva designará de entre sus miembros restantes, un Secretario, un 

Tesorero y un Vocal, nombrados por períodos de un año. Cualquiera de los cargos 

de la Junta Directiva admitirá la reelección. En la elección de los miembros de la 

Junta Directiva no aplicará el voto acumulativo. Las ausencias temporales de los 

miembros de la Junta Directiva serán suplidas por la misma, en los casos de 
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ausencias definitivas la misma Junta Directiva suplirá dichas ausencias mientras se 

convoca a Asamblea General de Accionistas para que llene las vacantes por el resto 

del período, según los artículos 24 f) y 27 del Reglamento. 

 

6. En la inscripción y captura de datos de los nombramientos de la Junta Directiva, 

deberá indicarse según corresponda, la denominación “MIEMBRO 

MUNICIPALIDAD” y “MIEMBRO EMPRESA PRIVADA”. Posteriormente, al 

momento de darse la elección respectiva de cargos de la Junta Directiva, se 

inscriben y capturan los cargos de Presidente, Vicepresidente, Secretario, Tesorero 

y Vocal. 

 

7. La SPEM contará con una Gerencia General, que fungirá como el administrador 

general de la sociedad y se nombrará por la mayoría calificada del total de miembros 

de la Junta Directiva y ostentará la representación judicial y extrajudicial que al 

efecto le conceda la Junta y actuará de forma conjunta o separadamente a la 

representación de la Presidencia de la Junta. Será nombrado por un período de dos 

años y se podrá reelegir de forma continua. De conformidad con los artículos 25 y 

27 a) de la Ley N° 8828, así como 24 g), 29 y 30 a) del Reglamento. 

 

Una vez que la entidad y los miembros de la Junta Directiva se encuentren 

publicitados, la Junta deberá sesionar y realizar la elección del Presidente, 

Vicepresidente, Secretario, Tesorero y Vocal, y en su caso el Gerente General, 

asentando los acuerdos en el libro social respectivo. La publicación del edicto 

referente al nombramiento de presidente y vicepresidente ha de realizarse como acto 

previo a la inscripción de dichos cargos, debiendo el Notario autorizante dar fe de tal 

circunstancia con indicación del número de Gaceta, así como la fecha en que la 

misma se realizó. 

 

8. La vigilancia estará a cargo de un fiscal nombrado por la Asamblea General, y 

durará en su cargo un año, salvo remoción por parte del órgano que lo nombró; 

podrá ser reelegido por una única vez. Lo anterior de conformidad con el 29 de la 

Ley N° 8828, y 33 del Reglamento, que además define las facultades y obligaciones 

del fiscal. 
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F. Reformas al pacto constitutivo. 

 

1. Las modificaciones al pacto constitutivo que impliquen cambios a los elementos 

esenciales tales como objeto de la sociedad, escogencia de socios, la manera como 

se conformará la junta directiva, la distribución de los poderes entre sus órganos, la 

forma en que se liquidará en caso de disolución, requerirán autorización 

previa de dos tercios del total de los miembros que integran el concejo 

municipal respectivo, acreditándose por fe notarial. En caso de no contar con la 

autorización previa respectiva se consignará la marginal de cancelación, en relación 

con los artículos 7 inciso d) y 126 inciso d) del Código Notarial, la cual dirá: 

“cancelada la presentación de conformidad con el artículo 4 de la Ley 9720, 

reforma sin autorización previa”. 

 

Se deja sin efecto las siguientes circulares: 

 

1. Circular DPJ-010-2020 del 21 de mayo de 2020. 

2. Circular DPJ-006-2023 del 16 de febrero de 2023. 

 

 
 

Atentamente. 

 

 
 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 
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CIRCULAR DPJ-024-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Ley para establecer el Correo Electrónico como medio de 
notificación para las sociedades mercantiles, N° 10.597 

FECHA: 13 de diciembre de 2024. 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en 

concordancia con el artículo 74 del Reglamento del Registro de Personas Jurídicas 

Decreto Ejecutivo 44648-MJP, y con la finalidad de unificar los criterios relativos a 

la operatividad registral de la Ley N° 10.597 “Ley para establecer el correo 

electrónico como medio de notificación para las sociedades mercantiles”, dispone 

lo siguiente: 

A. Regulación. 

La citada Ley N° 10597 reformó el artículo 18 inciso 10) del Código de Comercio Ley 

N° 3284, a efectos de que las sociedades mercantiles cuenten además con un correo 

electrónico para las notificaciones administrativas y jurisdiccionales. Asimismo, se 

reforman los artículos 20 de la Ley de Notificaciones Judiciales N° 8687, 243 de la 

Ley General de la Administración Pública N° 6227, y 21 de la Ley sobre Inscripción 

de Documentos en el Registro Público N° 3883. Y a su vez deroga el inciso 13) del 

artículo 18 del Código de Comercio, respecto del agente residente.   

 

B. Disposiciones. 

 

1. Según el contexto y finalidad de la Ley N° 10597-artículo 10 del Código Civil Ley 

N° 30-y de conformidad con el transitorio I, el Registro Nacional -en este caso por 

intermedio del Registro de Personas Jurídicas- tendrá un plazo de seis meses 

a partir de la entrada en vigencia de la Ley -03 de diciembre de 2024-, 

para realizar las modificaciones pertinentes para la implementación, que permita a 

las sociedades mercantiles vigentes registrar la cuenta de correo electrónico.  
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Este transitorio procura un plazo para que se realicen los ajustes informáticos 

correspondientes, por medio del cual se hace posible la publicidad formal del correo 

electrónico, y se cumpla la finalidad de la Ley, sea que las sociedades mercantiles 

cuenten con un correo electrónico en la publicidad de Registro, a efectos de realizar 

las notificaciones respectivas.  

Es decir, dentro del plazo de seis meses no existe obligación de las sociedades de 

establecer una cuenta de correo electrónico rogando al Registro se consigne en la 

cédula jurídica, ni la obligación del Registro de publicitar el correo respectivo. 

 

2. Tanto en las sociedades inscritas, como en las nuevas sociedades que se constituyan 

con posterioridad a la vigencia de la Ley, tienen la obligación de registrar la cuenta 

de correo electrónico, luego de transcurrido el plazo de seis meses otorgado al 

Registro para implementar los ajustes del soporte informático. Ello de conformidad 

con el contexto del transitorio I y II de la citada Ley N° 10597, y por certeza jurídica 

en la publicidad del Registro.  

 

En caso de indicarse -dentro del plazo del transitorio primero- en los documentos 

correspondientes la dirección de correo electrónico como parte de la rogación, se 

consignará el defecto, siendo que la obligatoriedad de las sociedades y del Registro 

operará 6 meses después de la entrada en vigencia de la citada Ley. 

 

3. Respecto del agente residente, y considerando el antecedente de motivos de la Ley, 

el contexto, así como la finalidad de esta, el nombramiento será necesario hasta que 

se implemente el soporte informático para publicitar el correo electrónico; ya que 

la derogatoria del agente es una medida directamente dependiente y condicionante 

respecto de la implementación del modelo electrónico, como mecanismo para 

notificar. 

 

Hasta que no se cumpla el plazo de seis meses otorgado por Ley para implementar 

el soporte informático, y en caso de que ninguno de los representantes tenga su 

domicilio en el país, se consignará el defecto respectivo, para el correspondiente 

nombramiento del agente. 
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4. Una vez vencido el plazo de 6 meses para la implementación del soporte 

informático, se capturará en la base de datos registral la cuenta de correo 

electrónico estipulada, con los datos respectivos acordes a sus características 

formales y funcionales usuales, para lo cual las sociedades mercantiles tendrán un 

año para la rogación respectiva. 

 

Transcurrido dicho plazo -en total 1 año y 6 meses desde la vigencia de la Ley- y en 

caso de que la sociedad de que se trate no se ajuste a la Ley N° 10597, se consignará 

el defecto respectivo, de conformidad con el transitorio II de la Ley.  

 

5. Las Asociaciones residentes en el extranjero, que soliciten actuar en Costa Rica 

amparados en el artículo 16 de la Ley de Asociaciones N° 218, el cual a su vez refiere 

a los artículos 226 a 232 del Código de Comercio, y en caso de que los 

representantes no tengan domicilio en el país, debe ajustarse al cumplimiento de la 

Ley N° 10597, estableciendo la cuenta de correo electrónico, atendiendo lo expuesto 

en la presente circular.  

 
 

Atentamente. 

 

 
 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 
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CIRCULAR DPJ-025-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Inscripción de Albaceas. 

FECHA: 16 de diciembre de 2024. 

Esta Dirección de conformidad con las atribuciones del artículo 16 de la Ley sobre 

Inscripción de Documentos en el Registro Público N° 3883 y sus reformas, en 

concordancia con el artículo 74 del Reglamento del Registro de Personas Jurídicas 

Decreto Ejecutivo 44648-MJP, y con la finalidad de unificar los criterios relativos a 

las solicitudes de inscripción de albaceas, dispone lo siguiente: 

A. Disposiciones. 

 

1. La solicitud de nombramiento de albacea puede provenir de la autoridad judicial, 

en calidad de mandamiento o ejecutoria, como consecuencia de una resolución 

judicial, ello de conformidad con los artículos 115 y 126.3 del Código Procesal Civil 

Ley N° 9342. Igualmente es procedente que el nombramiento provenga de la 

certificación notarial correspondiente, de conformidad con los artículos 466 inciso 

4) del Código Civil Ley N° 30, así como 110 y 129 del Código Notarial Ley N° 7764; 

o en su caso por medio de protocolización de piezas o testimonio de escritura, como 

medios de rogación idóneos según el artículo 450 del Código Civil y 107 del Código 

Notarial.  

 

2. La solicitud deberá contener las calidades del causante y albacea, así como el tipo 

de albaceazgo, la autoridad que lo emite, número de proceso (expediente), hora y 

fecha de la resolución de aceptación del cargo, de conformidad con los artículos 28, 

117.2, 126.2.1, 126.3 y 130.1 del Código Procesal Civil, así como 546 del Código Civil; 

y en su caso 130 del Código Notarial.  

 

El Notario está facultado para complementar para efectos registrales, errores u 

omisiones del documento rogado. Respecto de la aceptación del cargo, en caso de ser 

omiso el documento presentado, puede ser subsanado si el Notario da fe de que la 

misma existe en su origen. Lo anterior según el citado artículo 110 del Código 

Notarial. 
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3. El albacea es el administrador y el representante legal de la sucesión, así en juicio 

como fuera de él, y tiene las facultades de un mandatario con poder general, y 

no podrá tener domicilio fuera de Costa Rica, siendo el cargo por tiempo indefinido, 

conforme con los artículos 542, 545 y 548 del Código Civil. 

 

4. Salvo los procesos sucesorios testamentarios, en ninguna mortuoria 

habrá más de un albacea propietario. Para los casos de impedimento 

temporal del propietario y para los incidentes en que éste tenga un interés propio 

que esté en contradicción con los de la sucesión, se nombrará un albacea 

suplente, ello según el artículo 541 del Código Civil. 

 

5. En la solicitud de nombramiento de albacea suplente debe constar las citas de 

inscripción del albacea propietario, a fin de quedar plasmado un nexo entre 

albaceas, y garantizar una publicidad registral completa, unitaria y coherente, de 

conformidad con el numeral 35 del Reglamento del Registro de Personas Jurídicas.  

 

6. Además del albacea propietario inscrito o en su caso el suplente, es procedente el 

nombramiento de un albacea específico por parte de la sede judicial según el 

artículo 543 del Código Civil. Asimismo, en los procesos tramitados en sede 

notarial, podrá ser nombrado por los herederos declarados, de conformidad con el 

numeral 466 inciso 4 del Código Civil, y 129 del Código Notarial.  

 

7. En casos de procesos sucesorios testamentarios el testador puede 

nombrar varios albaceas propietarios o suplentes, pero solo ejercerá el 

cargo uno de ellos y los llamará en el orden en que estén nombrados, conforme al 

artículo 542 del Código Civil. 

 

En el documento, si constan varios nombramientos de albaceas propietarios o 

suplentes, debe indicarse expresamente cuál de ellos ejercerá el cargo. La captura de 

datos en el Sistema será mediante: albacea testamentario propietario o suplente en 

ejercicio. 

8. Los nombramientos de albacea pueden ser removidos de conformidad con los 

artículos 556 del Código Civil y 131 del Código Procesal Civil; indicándose las citas 

correspondientes del albacea a revocar. La solicitud de remoción puede provenir de 

la sede judicial o notarial, independiente del origen de la inscripción primaria, en 

virtud de que la Ley permite continuar procesos de sede judicial en sede notarial o 

viceversa. Ello, en atención del artículo 135 del Código Notarial.  
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En caso de nombrarse sustitutos, debe indicarse claramente a quién sustituye, a 

efectos de realizar la revocatoria correspondiente.  

9. A efectos de adecuar la publicidad correspondiente, en el Sistema de Personas 

Jurídicas quedarán habilitadas las siguientes capturas: 

 

1. Causante. 

2. Albacea testamentario propietario en ejercicio. 

3. Albacea testamentario suplente en ejercicio. 

4. Albacea testamentario propietario. 

5. Albacea testamentario suplente.  

6. Albacea ab intestato propietario. 

7. Albacea ab intestato suplente. 

8. Albacea específico. 

 

Se dejan sin efecto las siguientes circulares: 

 

1. Circular DPJ-003-2002 del 06 de setiembre de 2002. 

2. Circular DPJ-005-2013 punto B del 7 de octubre de 2013. 

 
 

Atentamente. 

 

 
 

Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 
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CIRCULAR DPJ-026-2024 

DE:   DIRECCIÓN REGISTRO DE PERSONAS JURÍDICAS 

PARA: SUBDIRECCIÓN, ASESORÍA LEGAL, NORMALIZACIÓN 

TÉCNICA, COORDINACIÓN GENERAL, COORDINACIONES 

Y REGISTRADORES. 

ASUNTO:  Tarifa para la Legalización y Renovación de Libros Sociales 
Mercantiles. 

FECHA: 18 diciembre de 2024. 

En cumplimiento del Acuerdo Firme J 358-2024 de la sesión N° 32-2024 de la Junta 

Administrativa del Registro Nacional, en el cual se aprobaron las nuevas tarifas de 

los servicios; publicado en La Gaceta N° 237 del martes 17 de diciembre del 2024, se 

hace de conocimiento lo concerniente al monto que se debe de cancelar por concepto 

de legalización y renovación de libros sociales-mercantiles, a saber, ¢13,400.00 

colones.  

Conforme lo anterior se deja sin efecto la circular DPJ-0036-2023 del 20 de 

diciembre del 2023.  

 

Rige a partir del 15 de enero de 2024.  

 

Favor proceder conforme a lo establecido 

 

 

Atentamente. 

 

 
Msc. Jorge Enrique Alvarado Valverde.  

Director 
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